Guatemala 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 30-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 01
al 29 de febrero del afio 2024;

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el periodo de febrero, desempefié diversas funciones de apoyo en el area
de comunicacion, especificamente en el equipo de la vicepresidencia. Mis
responsabilidades incluyeron:

e Coordinacion de Entrevistas con Medios de Comunicaciéon: Organicé y
coordiné entrevistas con una variedad de medios de comunicacion,
incluyendo La Hora, DNEWS, CNN CHILE, y CANAL ONCE MEXICO.

e Monitoreo de Medios y Redes Sociales: Realicé procesos de monitoreo
tanto en medios digitales como fisicos.

o Monitoreo de redes sociales: Apoyé en la supervisiéon activa de redes
sociales en plataformas clave como Twitter, Facebook, Instagram y TikTok
para mantenernos al tanto de las tendencias y reacciones del publico.

e Acompafiamiento en Actividades Publicas: Brindé asistencia y soporte
durante las actividades publicas de la vicepresidenta, asegurando una
cobertura mediatica efectiva y una interaccién fluida con la prensa.

e Gestion de Solicitudes de Informacion: Apoyé con la atencién y respuesta a
las solicitudes de informacién realizadas a través de los canales de prensa
designados, garantizando una comunicacidon clara y oportuna con los
medios de comunicacion y el publico en general.

e Coordinacién del Grupo de Prensa: Manejé y supervisé el grupo de prensa
de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, supervisando las
actividades del equipo y asegurando la coherencia y efectividad de
nuestras iniciativas de comunicacion.

e Desarrollo de Contenidos: Apoyé en la creacién y distribucion de copys y
materiales de difusién para el grupo y canal de comunicacién de la
vicepresidencia, asegurando un mensaje coherente y efectivo en todas lagi| 463
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e Elaboracion de Textos para Prensa: Contribui en la redaccién y edicion de
comunicados y materiales destinados a la prensa.

e Planificacion y Administracién de Agenda de Medios: Participé en la
planificacion estratégica y gestion de la agenda de medios, asegurando

una cobertura adecuada y oportuna.

Estas funciones fueron fundamentales para garantizar una sdlida presencia
mediatica y una comunicacion efectiva para la Vicepresidencia de la Republica de

Guatemala durante el periodo especificado
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[] M.A. Javier Arango
Director de Comunicacion Social
Vicepresidencia de la Repliblica
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
nimero 03-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 1 al 29 de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para analisis juridico para la emision |
de instrumentos técnicos de CONABED y SENABED; realizada en las instalaciones de
la SENABED, segln convocatorias SG/02-2024/GVGL-ejma y SGA/04-2024/AMFM-
ejma

e Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de |
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para revision de Manuales de
Normas, Procesos y Procedimientos, segun convocatoria SG/03-2024/GVGL-ejma.

e Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de :
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para analisis de la modificacién de |
punto de Acta de CONABED; realizada de forma virtual via Google Meet, segin
convocatoria SG/06-2024/GVGL-ejma

e Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de |

Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para analisis de continuacién de
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revision de Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos; realizada en las |
instalaciones de la SENABED, segln convocatoria SG/05-2024/GVGL-ejma

Asesoria profesional en Sesion Ordinaria No. 2-2024 del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincién de Dominio, realizada en el Salén Banderas del
Palacio Nacional de la Cultura, segtin convocatoria CONABED/1-2024-GVGL-ejma
Asesoria profesional en diligencias ante la Seccion de Reclamos y Ajustes de la
Gerencia de Seguros y Fianzas de El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, en
seguimiento a la pérdida total del vehiculo con placa de circulacion O-065BBX
propiedad de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en elaboracién de oficio dirigido al Director de Informatica, con la
finalidad de solicitarle informe a la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica, respecto a la viabilidad de realizar convenio administrativo de cooperacion
institucional entre la Vicepresidencia y la SAAS, para el otorgamiento de licencias de
software.

Asesoria profesional en elaboraciéon de oficio VPR-SG-40-2024-nafb-pv, dirigido al
Licenciado Fredy Anzueto Villatoro, Secretario Ejecutivo de la Secretaria Ejecutiva de
la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, respecto al traslado de
documentacion del Expediente Laboral Numero 01173-2020-06501, promovido por
Genoveba Etelvina Juarez Esteban.

Asesoria profesional en elaboracion de memorial presentado al Juzgado Cuarto de
Trabajo y Prevision Social, dentro del Expediente Laboral Nimero 01173-2020-06501,
promovido por Genoveba Etelvina Juarez Esteban, para informar respecto a que la
Entidad Nominadora es la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y
el Tréfico llicito de Drogas, y no la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en elaboracion de Convenio Administrativo de Cooperacion

Interinstitucional entre la Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la




Presidencia de la Republica, y la Vicepresidencia de la Repﬁblica, para la adquisicion
de Software de licenciamientos.

e Asesoria profesional en elaboracion de oficio VPR-SG-39-2024-nafb-pv, dirigido al
Doctor Julio Roberto Saavedra Pinetta, Procurador General de la Nacién, respecto a
reiterar el Oficio VPR-SG-80-2024-nafb-pv de fecha veintitrés de enero de dos mil
veinticuatro, en el que se solicita informe de procesos laborales en contra de la
Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria profesional en elaboracion de oficio VPR-SG-41-2024-nafb-pv, dirigido a la
Encargada de Inventarios de la Vicepresidencia de la Republica, con el objeto de
autorizar la continuacion de las gestiones administrativas correspondientes, para la

baja de Bienes Ferrosos (sillas).

e Asesoria profesional en elaboracion de oficio VPR-SG-42-2024-nafb-pv, dirigido a la |
Encargada de Inventarios de la Vicepresidencia de la Republica, con el objeto de
autorizar la continuacion de las gestiones administrativas correspondientes, para la
baja de Bienes Destructibles (sillas).

e Asesoria profesional en elaboracion de memorial presentado al Juzgado Noveno de

Trabajo y Prevision Social, dentro del Expediente Laboral Namero 01173-2021-02663.

Luis Pedro Vides Gdngora
Asesor Juridico, Secretaria General

Secretario General



Guatemala, 29 de febrero del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 06-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 29 de febrero del afio
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Apoyo en el area de cocina en las actividades a realizar, para la atencion de los
eventos oficiales de la Vicepresidencia.

- Apoyo a la unidad de cocina en el montaje de la cristaleria, manteleria y equipo
para los eventos de la Vicepresidenta de la Republica.

- Apoyo en la atencion de las visitas de la Vicepresidenta de la Republica y los
Secretarios.

- Apoyo al area de cocina en la elaboracién de actualizacion semanal del
inventario de los insumos.

- Apoyo en el orden, limpieza y mantenimiento en el area de cocina

- Apoyo en la compra de los insumos semanales para la elaboracién de los
alimentos. s

- Apoyo en el mantenimiento y colocacién del equipo a utilizar en cocina.




- Apoyo en la atencién en distintas actividades realizadas en el Palacio Nacional
y diferentes ministerios.

NelsonJacob Galvez Osorio

“Asesor Técnico
de RRHH

residencia de la Republica
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 09-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de febrero del aino 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

2. Apoyo técnico en el traslado de personal de Secretaria
Particular de la Vicepresidencia de la Republica, hacia el Hotel
Adriatika.

3. Apoyo técnico en mensajeria hacia diferentes instituciones
Gubernamentales.

4. Apoyo técnico en el traslado del personal de Secretaria Privada
de la Vicepresidencia de la Republica, hacia el Instituto
Guatemalteco Americano IGA.

5. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccion
Financiera de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Banco
Crédito Hipotecario Nacional.




6. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Comunicacion
Social de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Hotel
Westin Camino Real.
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Guatemala, 29 de febrero del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos
nimero 04-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 29 de febrero del afio
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a) Apoyo en la actualizaciéon de modulo inventario requerido por el
departamento de financiero.
- Asignacion de correlativo y fecha para cada bien fungible.
- Modificacion del formato de reporte de bienes fungibles asignados
a empleados.
- Modificacién de formato para el reporte de libros de bienes.

b) Apoyo a las distintas Unidades y direcciones en proceso a nivel de
base datos del VICESIS.

c) Apoyo en la modernizacion y actualizaciéon a nivel de cddigo en el
moédulo de Recursos Humanos -VICESIS- de los carnets de
identificacion para los empleados de la Vicepresidencia de la
Republica.

- Seleccion de una nueva tipografia para mejorar la legibilidad y
estética del carnet.




/ Wetarlo General

- Implementacion de un disefio vertical, modificando a nivel de
codigo la disposicion de los elementos para optimizar el uso del
espacio, asegurando que la informacion clave sea facilmente
accesible y estéticamente agradable.

- Adicién de un nuevo campo en el formulario de datos de empleado
que recibe el cédigo QR.

- Coordinacién con soporte técnico para la correcta impresion.

d) Apoyo en configuraciéon de cliente de correo electrénico para usuario
del departamento de compras.

e) Creacion de maquina virtual (VM) en Hyper-V para probar el
funcionamiento de aplicaciones web como Odoo y Sharepoint.

f) Apoyo en configuracion de teléfonos VoiP de la Vicepresidencia de la
Republica.

; <\
,"::.* :-a |

PN H./L’ wy

AT
LR
.LJ

Secreleno General




Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero
17-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
mes de febrero del afio 2024.

' DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

'Apoyo en el disefio de la publicacion diaria para . el canal den difusién en el
WhatsApp de la Vicepresidencia. Dichas publicaciones corresponden a la noticia
mas destacada del dia.

Apoyo en la p publicacién de las diferentes notas perlodlstlcas en la pagina web de ™
Vicepresidencia de la Republica. Dichas notas corresponden a las diversas
actividades realizadas por la Vicepresidenta de la Republica durante el mes de
febrero.

Apoyo en el disefio de la publicacién en redes sociales de la Vicepresidencia, sobre
leI cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

- N
Apoyo en el disefio de la publicacién en redes sociales de la Vicepresidencia, sobre
la entrevista a la VlcepreSIdenta en el medio LaHora.

Apoyo en el disefio de la pubhcamon en carrusel en redes sociales de la
Vicepresidencia, sobre qué es la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y
Trata de Personas (SVET).

Apoyo en el disefio del comunicado de prensa sobre la “Reunién Interinstitucional
para el Abordaje de la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas” deI dia 2
de febrero, para compartir a los medios de comunicacion. AR




'Apoyo en el disefio de la publicacién en redes sociales de los dias conmemorativos
del mes de febrero: Dia Internacional de las Mujeres y las Nifias en la Ciencia; Dia
Mundial de la Justicia Social, Dia de la Marimba; Dia Internacional de la Lengua

'Materna.
\Apoyo en el disefio de material para uso del personal y de la Institucién.

Licda. Ana Luisa Gonzalez
Asesora Profesional

Vicepresidencia de la Republica



Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero

12-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas por el periodo
del 01 al 29 de febrero del 2024:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

1) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia el
Edificio Campus Tecnolégico -TEC-.

2) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia la
Embajada de Espafia.

3) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia
Population Council.

4) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia el
Ministerio de Trabajo.

5) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

6) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia el
Adriatika.

7) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacna el\
Instituto Guatemalteco Americano -IGA-. =




DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

8) Apoyo técnico en el traslado del personal de la Vicepresidencia, hacia
FEGUA.

9) Apoyo técnico en el traslado de mensajeria hacia diferentes entidades

gubernamentales. /ﬁ“\
Atentamente, € .
or Gabriel Valdez
) NCARGADO DE SERVICIOS
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Samuel Dan7| Garcia Hernandez
TARRIA G
SN
V4 /\ _"Z
Vo. /(\ THAE s
.;c\'.\”‘w; A5



Guatemala 29 de febrero de 2024

Licenciado:

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios
técnicos nimero 16-2024, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas, durante el periodo de 01 al 29 de febrero de
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en la clasificacién de archivos y digitalizacién de los
documentos recibidos y enviados desde la Direccién de
Informatica.

2. Apoyo en la revisidon de todos los aparatos telefonicos de las
distintas Direcciones y Unidades de la Vicepresidencia,
tomando datos como No. MAC, No. de extensién y nombre
del usuario, adjunto copia de los datos recopilados.

3. Apoyo en la publicacién y actualizacién del personal de la
Vicepresidencia en el sistema para generar cédigos QR. Se
incluyeron datos del usuario, se confirmé fecha de caducidad
y actualizacién de fotografia.




4. Apoyo en la organizacidon de cables en computadoras de la
Unidad de Almacén (1), Direccién de Comunicacién Social
(1), Unidad de Compras (1), Direccién de Recursos Humanos
(2), Asesor de Secretaria Particular(l).

5. Apoyo en ordenar, clasificar, fotocopiar y entregar los Carne
2024 del personal 011y 029 a la Direccién de Recursos
Humanos de la Vicepresidencia.

6. Formulacién inicial y proyeccion del plan anual para la
generacion del archivo general digital de la Vicepresidencia
de la Repubilica.

amza Garcia de Sagastume
Asesor Téenico




Guatemala, 29 de febrero del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nhumero
21-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 29 de febrero del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Apoyo en la documentacién por medio de la grabacién de video y ediciéon en la

reunién con diversos sectores y AGEXPORT.

Apoyo en la documentacién por medio de la grabacion de video y edicion de la

reunion con Autoridad Migratoria.

Apoyo en la documentaciéon por medio de la grabacién en la reunion con la

Organizacion Internacional para las Migraciones OIM.

Apoyo en la documentacion por medio de la grabacién en la reunién con autoridad
de Plan Trifinio.

Apoyo en la documentacién por medio de la grabacion en la reunién de la visita

de la Ministra de Trabajo y Prevencién Social.

Apoyo en la documentacion por medio de la grabacion en la reunién de Gat;%rigi/e;;é;}

el b N\&

ministros asimismo la de documentacién de la conferencia de prensa. [ *




Apoyo en la documentacién por medio de la grabacién de video y edicion en la

reunién interinstitucional para la implementacion de politicas publicas SVET.

Apoyo en la documentacién por medio de la grabacién de video y edicion en la

inauguracion sala de prensa “Ronaldo Robles” en el Palacio Nacional.

Apoyo en la documentacion por medio de la grabacién en la reunion con la

Ministra de Cultura y Deportes.

Apoyo en la documentacion por medio de la grabacioén de video en la capacitacion
dirigida a del personal de la Vicepresidencia de la Republica, de Protocolo y
Etiqueta.

Apoyo en la documentacion por medio de la grabaciéon de video en el Il foro
internacional de logistica 2024.

Apoyo en la documentacion por medio de la grabacién de video en la reunién con

el Pueblo Garifuna.

Apoyo en la documentacién por medio de la grabacién de video en el programa
Escuela de Oportunidades.

Eddy Alejandro Orellana Zeta
Asesor Técnico
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica

Su Despacho
Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 20-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al
29 de febrero del 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1) Apoyo técnico en la elaboracién de pedidos de bienes y/o servicios de las diferentes

areas solicitantes de la Vicepresidencia de la Republica.

2) Apoyo en la conformacién de expediente de liquidacion de las diferentes compras

realizadas durante el mes de febrero del afo en curso.

3) Apoyo técnico en la realizacion de Términos de referencia para la compra de cupones de

combustible bajo la modalidad de compra directa. Y
p w’(:Q)% ,;.;. '—I‘.:_m_ s
T TN

— PR K
AT TN B, v
1 HEE == T ]




5) Apoyo técnico en solicitud de creacion de codigos de insumos para realizar pedidos que

le corresponden a la Unidad de Compras.

6) Apoyo técnico en la elaboracion de oficios dirigidos a la direccion financiera para solicitar

caja chica.

F._. )\\Mﬁ Q U Al M&

Maria LuisQRosales de Vides




Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales niimero 08-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de febrero del
afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ]

Asesoria profesional, orientada a fomentar una cultura de cumplimiento
y rendicidn de cuentas, con impacto en el entorno del control interno de
acuerdo a las Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental, que debe incluir las consideraciones y cumplimientos
emanadas de los entes rectores.

Asesoria profesional orientada a la evaluacion de la eficiencia del control
interno y su capacidad para mitigar los riesgos en los quehaceres
administrativos y técnicos, que pudieran afectar los alcances de las
estrategias y objetivos institucionales.

Asesoria profesional orientada a la generacidon de buenas practicas
congruente con sus operaciones de competencia, con el propdsito de
obtener resultados basados en la eficiencia, eficacia, transparencia y
sostenibilidad en la estructura funcional, en concordancia con los
modelos de probidad, a efecto de cumplir con la normativa impulsada por
el ente de fiscalizacion gubernamental de manera eficaz.

Asesoria profesional orientada a la implementacion de controles [
preventivos y reveladores, para la oportuna gestidn que permita
ajustarse a los lineamientos de la normativa impulsada estrictamente por
el ente fiscalizador en el marco de seguimiento a las recomendaciones de
caracter juridico-legal;

Asesoria profesional para desarrollar acciones preventivas orientadas a
minimizar los riesgos en las funciones administrativas del personal en el
cumplimiento de sus funciones;

Asesoria profesional para la correcta aplicacion de las responsabilidades
fiscales por parte de los sujetos obligados de la Vicepresidencia de fa
Republica;




Atencion de consultas verbales del personal de Ia Secretaria General en
asuntos juridico-iegales, en relacién a los procesos aplicables a las
responsabilidades en el control interno;

Atencion de consultas verbales refacionados con temas de transparencia,
aseguramiento de la calidad del gasto publico, probidad de la gestion,
fiscalizacion y control gubernamental;

Apovyo a los procesos de evaluacion de riesgos con el objeto de identificar
eventos potenciales que puedan afectar la gestién estratégica de buena
gobernanza institucional;

Consultas juridicas evacuadas verbalmente sobre diversos temas
relacionados con la rendicién de cuentas en los procesos que abarcan los
niveles y ambitos de responsabilidad institucional.

Lic. Celvin Manolo Galindo Lopez

< st Presco GoquaX
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Secretario General




Guatemala 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 27-2024,
presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 29
de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1.- Se ha mantenido una estrecha comunicaciéon con el Viceministro de Desarrollo Urbano y
Vivienda, Luis Castillo, con el propésito de articular esfuerzos para fortalecer el Consejo Nacional
para la Vivienda, CONAVL.

2.- Se asisti6 a la reunién de trabajo para definir y establecer los principales ejes de trabajo para
la vivienda a nivel nacional, convocada por el Viceministro de Desarrollo Urbano y Vivienda, Luis
Castillo.

3.- Se participé en la reunién que sostuvo la Sefiora Vicepresidenta de la Republica, Doctora
Karin Herrera, Licenciada Miriam Miyares con Stéphanie Daviot, Directora de OIM, en la que se
abordaron los siguientes temas:

- Se conversé sobre las distintas acciones contempladas en el Plan Primeros 100 dias de
Gobierno en el Tema Migratorio, acordandose que el 22 de febrero se realizara una visita a
Tecdn Umdn, San Marcos, para visitar el Centro de Atencién y Proteccion para Personas
Migrantes y Refugiadas- CAPMIR-, cuyo propdsito es proporcionar asistencia humanitaria y de
proteccion in situ, incluida asistencia inmediata para necesidades médicas y psicosociales.

- Adicionalmente a ello, se analizé la propuesta de la realizacién de una actividad multisectorial
de apertura de la implerhentacic’)n de la Politica Migratoria, la cual se realizaréd el 5 de mayo del
afio en curso, con la finalidad de hacer efectivas las acciones plasmadas en la referida Politica.

- Se acordd realizar el lanzamiento del Plan de Reintegracion Integral y Durable en el que se
beneficiara a 75 unidades familiares que se beneficiaron de asistencia humanitaria y de apoyo
social, econdmico educacional y psicosocial.

- Asimismo, se conocid sobre los programas de capacitacion de 60 mujeres de Santa Apolonia,
Chimaltenango, formadas en cultivacién de negocios conscientes con la metodologia EMPRESA
y de la Capacitacién de 80 Beneficiarios de la Academia de Liderazgo en Santa Lucia Utatlan,
Solol3, destinada a los lideres emergentes que reciben formacién y recursos para mejorar a sus
familias y comunidades a través de la alfabetizacidn.

- Asi también, se comentd sobre la realizacion de la Reunidn con las Redes Consulares de
Guatemala en Estados Unidos de América y México. At




- Finalmente se conocié que se cuenta con el apoyo de OIM para la realizacién de la primera
reunion de la STPT del Plan Trifinio en la que participaran los Vicepresidentes de el Salvador y
Guatemala y la Designada Presidencial de Honduras.

4. Se coordind la reunién sostenida con el Director General y Subdirector General del Instituto
Guatemalteco de Migracién, IGM, con el Secretario General y la Secretaria Particular de la
Vicepresidencia, Licenciados Nery Franco y Miriam Miyares, respectivamente, en la que se
acordé que la propuesta de la realizacién de la actividad multisectorial de apertura de la
implementacion de la Politica Migratoria, a realizarse el 5 de mayo del afio en curso, con la
finalidad de hacer efectivas las acciones plasmadas en la referida Politica, se hara con el
cronograma propuesto por IGM y que se hara de conocimiento de OIM para que se sumen a la
propuesta antes indicada.

5.- Se participé en la reunién que sostuvieron la Vicepresidenta de la Republica, Doctora Karin
Herreray la Secretaria Particular de la Vicepresidencia, Licenciada Miriam Miyares, con el nuevo
Director Ejecutivo Nacional del Plan Trifinio, Ingeniero César Belteton, en la que hizo una
presentacién de las primeras acciones tomadas para el fortalecimiento de la oficina y
consolidacion de su equipo de trabajo.

6.- Se participd en la reunién telematica que se tuvo con Javier Oliveiro de OIM y el Consultor
Edgar Gutiérrez, bajo la direccion de la Licenciada Miriam Miyares, en fa que se le brindaron
detalles al Licenciando Gutiérrez sobre la consultoria de seguimiento a la implementacion de la
Politica Migratoria.

7.- Se participé en la reunién en la que la Organizacién Population Council, brindé el informe del
trabajo realizado en la Transicion de Gobierno, concerniente a Escuela de Oportunidades,
GABECO Y GEDS.

8.- Se ha dado seguimiento a las gestiones indicadas por parte de la Secretaria Particular de la
Vicepresidencia, Licenciada Miriam Miyares.




Guatemala, 29 de febrero de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
namero 29-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 29 de febrero del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesorar en la revisién con enfoque en derechos humanos de cuatro politicas
que se relacionan con la politica publica contra la violencia sexual en
Guatemala de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata
de Personas (SVET), con los temas de prevencién de los delitos sexuales y
el fortalecimiento de capacidades para enfrentarlos:

i) Politica Nacional de Prevencioén de la Violencia y el Delito, Seguridad
Ciudadana y Convivencia Pacifica 2014-2034.

i) Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres —
PNPDIM y Plan de Equidad de Oportunidades -PEO- 2008-2023.

iiii) Politica Publica de Proteccién Integral y Plan de Accién Nacional para
la Nifiez y Adolescencia de Guatemala.

iv) Politica Publica contra la Trata de Personas y Proteccion Integral a
las Victimas 2014-2024.
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Guatemala, 29 febrero del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho
Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero
18-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del
periodo del 1 al 29 de febrero del afio 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

v Se apoy6 en la verificacién del inventario dentro de la Unidad de Almacén,
con el fin de garantizar la existencia de suministros y poder abastecer a las

diferentes oficinas de la Vicepresidencia de la Republica.

v Se apoyé en el manejo de la recepcién y archivo de documentos, asi como la

redaccién de documentos a cargo de las unidades de almacén.

v Se apoy¢ en la verificacion de las fechas de vencimiento segun los registros

de sistema VICESIS, asi como la actualizacion del Kardex.

v Se apoyé en la recepcién de productos y suministros y verificacion que

cumpla con los requisitos establecidos en el expediente de compras.

v Se apoy6 en la verificacion en el control de consumo del uso de resmas de
papel, para las distintas fotocopiadoras ubicadas en la Vicepresidencia de la

Republica.
e e

v Se apoyo en la entrega de suministfos a las diferentes” {Jnr/mongs.\L yé@
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 23-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al
29 de febrero de 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

e Apoyo en la limpieza de las puertas y ventanas de las oficinas de la Vicepresidencia de
la Republica.

e Apoyo en la limpieza y fertilizacion de las plantas y los jardines para que mantengan su
esplendor y den un ambiente agradable a los Visitantes y personal de la Vicepresidencia
de la Republica.

e Apoyé en la limpieza de los pasillos, para presentacién de la Vicepresidencia de la
Republica.

e Apoyod en extraccion de basura, dos veces al dia, de los depdsitos asignados en la
Vicepresidencia de la Republica.

Pedro Roche Rodriguez




Guatemala, 29 de febrero de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
niamero 13-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas del 01 al 29 de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria Juridica en el analisis, revision y elaboracion del Oficio
VPR-SG-52-2024-nafb-ja de fecha 12 de febrero de 2024, dirigido a la Unidad
de Comunicacion Social de la Vicepresidencia, solicitando informe sobre las
acciones que se realicen para dar cumplimiento al oficio UDAI 35-2024
respecto a los CAl 00001, CAI 00002, y CAI 00003 todos de fecha 12 de enero
de 2024, en relaciéon a la auditoria realizada a la Unidad de Acceso a la

Informacién Publica, en el cual se incluyeron las observaciones pertinentes.

e Reuniones de seguimiento a las acciones y diligencias llevadas a cabo para
dar cumplimiento a la baja de bienes muebles que se encuentran en desuso y

que se encuentran cargados a la Vicepresidencia de la Republica.




Visita a los Juzgados de Primera Instancia de Trabajo y Sala de la Corte de
Apelaciones de lo Laboral para dar seguimiento a los procesos laborales en
donde la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala es parte como
Entidad Nominadora, en las cuales exprestadores de servicios han
demandado a El Estado de Guatemala, asi como también para actualizar el

estado de los procesos.

Asesoria Juridica en el andlisis, revision y elaboracién de diferentes
memoriales para ser presentados en los diferentes Juzgados de Primera

Instancia de Trabajo y Sala de la Corte de Apelaciones de lo Laboral.

Asesoria Juridica en el analisis, revision y elaboracion del Oficio
VPR-SG-53-2024-nafb-ja de fecha 12 de febrero de 2024, dirigido al Jefe de
Abogacia del Estado Area Laboral de la Procuraduria General de la Nacién
-PGN-, en donde se solicita informe respecto a la Segunda Instancia y Accion
Constitucional de Amparo del Juicio Ordinario Laboral identificado con el
nimero 01173-2020-03154 a cargo del Oficial 2° del Juzgado Tercero
Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del Departamento de Guatemala,
promovido por JORGE RODOLFO CIFUENTES AGUILAR en contra de EL

ESTADO DE GUATEMALA.

Asesoria Juridica en el andlisis, revision y elaboracion del Oficio
VPR-SG-53-2024-nafb-ja de fecha 12 de febrero de 2024, dirigido al Jefe de
Abogacia del Estado Area Laboral de la Procuraduria General de la Nacién
-P n
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Constitucional de Amparo del Juicio Ordinario Laboral identificado con el
namero 01173-2020-03154 a cargo del Oficial 2° del Juzgado Tercero
Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social del Departamento de Guatemala,
promovido por JORGE RODOLFO CIFUENTES AGUILAR en contra de EL

ESTADO DE GUATEMALA.

e Seguimiento a las gestiones administrativas que se deben realizar para dar
cumplimiento al pago de prestaciones laborales segun lo ordenado por los
distintos Juzgados de Trabajo y Prevision Social del Departamento de
Guatemala, en los diferentes procesos planteados en contra de EL ESTADO
DE GUATEMALA entidad nominadora la VICEPRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA.

e Reuniones con la Direccién de Informatica de la Vicepresidencia de la
Republica con el propésito de la implementacion de una herramienta

informatica que facilite el control y seguimiento a la correspondencia que

i
José\t\Qanue.I" Arévalo Sanchez

Asesor Juridico, Secretaria General _/

\Very AugustN Franco Baquiax
Secretarly General




Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero

31-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el mes de febrero del ano 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de febrero de 2024, como administrador de redes sociales y generador de
contenido para la Vicepresidenta, se apoyé en una serie de actividades para garantizar
una sdlida presencia en linea y una efectiva comunicacién con la audiencia. Este informe
tiene como objetivo resumir las principales acciones realizadas durante este periodo.

Actividades Realizadas:

Cobertura de Eventos:

Durante el mes, se asistio a varios eventos relevantes de la Vicepresidenta. Se
proporciond cobertura en vivo en las redes sociales, compartiendo momentos
destacados, entrevistas y discursos importantes.

Generacion de Contenido:
Se cred y programé contenido original para las plataformas sociales de la Vicepresidenta,
incluyendo publicaciones regulares, videos y graficos informativos.

Seguimiento y Respuesta:

Se monitorearon activamente las cuentas de redes sociales de la Vicepresidenta para
estar al tanto de las interacciones de la audiencia. Se respondieron preguntas,
comentarios y mensajes directos de manera oportuna y profesional.

Analisis de Datos:

Se recopilaron y analizaron datos de rendimiento en las redes sociales para evaluar el
impacto de las estrategias de contenido y la participacién de la audiencia. Se identificaron
areas de mejora y se recomendaron ajustes para optimizar el rendimiento en el futuro.

SN

.{ ( \
Colaboraciones y Alianzas: -”rf:f./
Se exploraron oportunidades de colaboracién con otras cuentas y organizaciones afings; |
para ampliar el alcance y la influencia de la Vicepresidenta en las redes sociales. Se \

establecieron conexiones estratégicas para futuras iniciativas.
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Conclusiones:

Febrero fue un mes activo en el que se llevaron a cabo una variedad de actividades para
fortalecer la presencia en linea de la Vicepresidenta y mejorar la comunicacion con la
audiencia en las redes sociales. La cobertura de eventos, la generacion de contenido, el
seguimiento y respuesta activa, el analisis de datos y las colaboraciones estratégicas
fueron elementos clave en nuestras acciones. Estas actividades contribuyen a fortalecer
la imagen y el impacto de la Vicepresidenta en el ambito digital.

Préximos Pasos:

Para el proximo mes, se continuara con estas estrategias, buscando oportunidades para
mejorar y ampliar nuestra presencia en las redes sociales. Se exploraran nuevas formas
de comprometer a la audiencia y se ajustaran las estrategias segun los resultados del
analisis de datos. El objetivo es seguir construyendo una comunidad en linea sélida 'y
comprometida con la Vicepresidenta.

\
}Lenya Fernanda Urrutia Corado C/ M.A. Javier Arango

Du'ector de Comunicacion Social
Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 14-2024, presento a

usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 29 de febrero de
2024:

[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Se apoy¢ a la Unidad de Compras con la verificacion de solicitudes para insumos para distintas
areas de la Vicepresidencia de la Reptiblica.

2. Se apoyo con la redaccion del borrador de Acta de gastos trimestrales de baja cuantia, del mes
correspondiente. ’

3. Se apoydé a la Unidad de compras en la clasificacion, ordenamiento y escaneo de los
expedientes de orden de compra realizados en el mes.

4. Se apoyd a la Unidad de compras con la compra de productos solicitados por diferentes
Unidades de la Vicepresidencia.

5. Se apoyd a la Unidad de compras con archivar los expedientes 029 en los archivadores
correspondientes.

6. Se apoyo a la Unidad de Compras con fotocopiar, rotular y archivar documentos del mes.
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Guatemala, 29 de febrero de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos
Numero 05-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 01 al 29 de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la presentacion de memorial en Juzgado cuarto Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social correspondiente al expediente No. 01173-2020-06501 oficial
Tercero de Genoveba Etelvina Juarez Esteban.

e Apoyo técnico en la procuracion de todos los Expedientes Laborales en los Juzgados
Pluripersonales de Trabajo y Previsidn Social del departamento de Guatemala.

e Apoyo técnico en la actualizacidn del estatus de cada uno de los expedientes laborales
de Vicepresidencia de la Republica.

e Apoyo técnico en el archivo de notificacidn recibida de Juzgado Segundo Pluripersonal
de Trabajo correspondiente a expediente No. 01173-2020-05716 oficial tercero, de la
demanda promovida por Victorina Salanic en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Vicepresidencia de la Republica.

e Apoyo técnico en el archivo de documentos de Secretaria Nacional de
Administracién de Bienes en Extincion de Dominio (SENABED), segin OFICIO-0050-
2024/DAJ/DAJU/ASS/EIRS-hazr.

e Apoyo técnico en Archivo de documento recibido de Mesa Técnica No. 2-2024 qQ

.
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Apoyo técnico en la presentacion de memorial en Juzgado Tercero Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social correspondiente al expediente No. 01173-2020-02667 oficial
Cuarto de Regina Carolina Morgan Santillano.

Apoyo técnico en la presentacion de memorial en Juzgado Noveno Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social correspondiente al expediente No. 01173-2021-0263 oficial

Quinto de Susana Dinora Contreras Gonzalez de Mejicanos.
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos numero 02-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes
de febrero de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta. Al presentarse la visita a la
Vicepresidencia de la Republica e indicar que tiene audiencia se solicita su nombre y la
institucion a la que representa o si la visita es a titulo personal, luego de obtener estos
datos se verifica si coincide con la informacién que se proporciona del despachoy se
solicita el documento de identificacién, si no se tiene informacién de la audiencia se
procede a verificar con el personal de seguridad la autorizacién para el ingreso, toda vez
que el mismo sea autorizado se entrega el documento de identificacién al agente de
seguridad encargado del ingreso y se solicita el gafete para entregarlo al visitante,
dependiendo del caso se procede a trasladarlo al Despacho, Salén Xinca, Salon Iyom,

actividad realizada durante el mes de febrero de 2024.

Atencién en la reunion de la sefiora Vicepresidenta con representantes de AGEXPORT y
distintos ministerios. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la reunién se verificé que
la bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y en el drea adecuada; se
verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se verific que los

participantes contaran con el vocativo correspondiente a su institucién; se verificé que

/



cada asistente tuviera la agenda y documentos correspondientes a la reunioén; se le dio
acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién.

Actividad realizada durante el mes de febrero de 2024.

Atencion en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con el coordinador residente de las
Naciones Unidas en Guatemala. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la reunién se
verificd que la bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y en el area
adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se le
dio acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunion.

Actividad realizada durante el mes de febrero de 2024.

Atencidn en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la reunidn interinstitucional
convocada por la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas
(SVET). Alingresar al salon donde se llevé a cabo la reunién se verificé que las banderas
a utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto y en el area adecuada; se verifico
que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se verific6 que los
participantes contaran con el vocativo correspondiente a su institucién; se verificé que
cada asistente tuviera la agenda y documentos correspondientes a la reunidn; se le dio
acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién.

Actividad realizada durante el mes de febrero de 2024.

Atencién en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con la jefa de misién de la
Organizacién Internacional para las Migraciones (OIM). Al ingresar al salén donde se
llevd a cabo la reunién se verificé que la bandera a utilizarse estuviera colocada en el
orden correcto y en el drea adecuada; se verifico que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se le dio acompafiamiento a los participantes de la reunién
al lugar que les fue asignado; se atendieron las solicitudes que realizaron los
participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de febrero

de 2024.




Atencién en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con representantes del Banco
Interamericano de Desarrollo (BID). Al ingresar al salén donde se llev a cabo la reunion
se verificé que la bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y en el drea
adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se le
dio acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunion.

Actividad realizada durante el mes de febrero de 2024.

Atencién en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con representantes de diversos
colectivos, grupos y asociaciones garifunas. Al ingresar al saléon donde se llev6 a cabo la
reunion se verificé que la bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y
en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el
correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocativo correspondiente a su
institucion; se verific6 que cada asistente tuviera la agenda y documentos
correspondientes a la reunién; se le dio acompafiamiento a los participantes de la
reunion al lugar que les fue asignado; se atendieron las solicitudes que realizaron los
participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de febrero

de 2024.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracién y estima.

Atentamente,
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Vicep/nesidencia de la Republica

Directora de Protocolo -
Vicepresidencia de la Rapublica




Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero
22-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 1 al 29 de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En el marco de la iniciativa de Escuela de Oportunidades realicé las siguientes
actividades:

e Asesoria profesional en la coordinacién de la cuarta cohorte de la iniciativa
Escuela de Oportunidades con mujeres mayas, garifunas y xinkas.

e Apoyo en la metodologia y programa de actividades mensual de la iniciativa
Escuela de Oportunidades

e Asesoria profesional en la coordinacién con instituciones gubernamentales,
para la realizacion de la pasantia de las seforitas que conforman la iniciativa,
como parte del proceso de fortalecimiento de capacidades y la promocion de su
inclusién en la administracion publica.

e Asesoria profesional en la coordinacion de actividades y reuniones conjuntas
con especialistas en distintos campos de la Administracion Publica para mujeres
indigenas.

e Asesoria profesional en la coordinacion de reuniones con diversos actores para
posicionar los derechos de las mujeres y pueblos indigenas
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e Asesoria profesional en las reuniones de la Secretaria Privada y Population
Council para promover espacios dentro de la Administracion Publica de las
mujeres mayas, xincas y garifunas.

e Asesoria profesional en la coordinacién del curso sobre Etiqueta Profesional
impartido por INTECAP, con el objetivo de fortalecer las capacidades de
mujeres maya, garifunas y xinkas.

e Asesoria Profesional en la planificacion del intercambio entre pasantes de
Escuela de Oportunidades y pasantes de la Agencia de los Estados Unidos para
el Desarrollo Internacional -USAID-.

e Asesoria Profesional en planificaciéon del Congreso de Mujeres Indigenas para
el Empoderamiento Econémico.

¢ Apoyo en la coordinacion de participacion de las pasantes en la reunion de los
pueblos garifunas con la Vicepresidente de la Republica.

Isabel Nicté Ajcet Apén
Asesora Profesional
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Guatemala, 29 de febrero del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 11-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de febrero del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

2. Apoyo técnico en la sustitucion de mangueras hidraulicas,
cambio de faja de accesorios y servicio de frenos, a la camioneta
Nissan Xtrail Classic, que se encuentra al servicio de la
Vicepresidencia de la Republica.

3. Apoyo técnico en la sustitucion de bomba central de freno,
cambio de refrigerante y termostatos de la camioneta Nissan
Xtrail, que se encuentra al servicio de la Vicepresidencia de la
Republica.

4. Apoyo técnico en la revisidon general de las motocicletas que se
encuentran al servicio de la Vicepresidencia de la Republica.

5. Apoyo técnico en el traslado de la Unidad de Compras de laj
Vicepresidencia de la Republica, hacia Paiz naranjo.




6. Apoyo técnico en el area de mensajeria distribuyendo
documentos hacia distintas entidades gubernamentales.
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos

ndmero 25-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en el mantenimiento en cuanto a limpieza de las Instalaciones
de la Vicepresidencia de la Repliblica durante el mes de febrero.

2. Apoyo en trasladar correspondencia a Diferentes entidades del
Gobierno.

3. Apoyo en el traslado de Personal de la Asesoria Juridica al Ministerio
de Finanzas Piblicas.

4. Apoyo en el traslado del personal de compras a plaza las Américas

zona 10.




5. Apoyo en el traslado del personal de compras al supermercado La
Torre zona 14.

6. Apoyo en el traslado del personal de compras a Paiz Naranjo.

7. Apoyo en el traslado del personal de compras a Procasa zona 10.

8. Apoyo en el traslado del personal a SENABED.

9. Apoyo en traslado del personal al Juzgado laboral boulevard los
préceres.

10.Apoyo en el traslado del personal de compras a supermercado La
Torre zona 2.

11. Apoyo en el traslado del personal de la Vicepresidencia de la

Republica a INTECAP. P
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
nimero 15-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en la elaboracion de los Acuerdos
Vicepresidenciales para la aprobacion de los contratados bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”,

durante el mes de febrero.

¢ Asesoria Profesional en la elaboracion de los contratos de servicios
técnicos y profesionales de personal contratado bajo el rengldn
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”,

durante el mes de febrero.

e Asesoria Profesional en la elaboraciéon de Acuerdos Vicepresidenciales

de remocién y nombramiento del Secretario Ejecutivo y Sub Secretario




Ejecuto de la Subsecretaria Ejecutiva de la Comision Contra las

Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

Asesoria Profesional en la elaboraciéon de Acuerdo Vicepresidencial de

nombramiento para el rengléon presupuestario 011.

Asesoria profesional sobre la elaboracién de Acuerdo Vicepresidencial de
Nombramiento de Comisidn Oficial al Exterior para la Secretaria Contra

la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas.

Asesoria profesional sobre la elaboracion de Acuerdo Vicepresidencial de
Nombramiento de Comisién Oficial al Exterior para la Secretaria Contra

la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

Asesoria  profesional sobre la elaboracién de  Acuerdos
Vicepresidenciales de Nombramientos de Titular y Suplente Ante las
instituciones siguientes:

v" Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenta del Lago de
Amatitlan y su Entorno -AMSA-.

v’ Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenta del Lago de
Atitlan y su Entorno -AMSCLAE-.

v Consejo Nacional para la Vivienda -CONAVI-.

v Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa.




e Asesoria Profesional en la elaboracién de la Resolucién Vicepresidencial

durante el mes de febrero

.‘/\’ér_‘y&g}wo Franco Bajura



Guatemala, 29 de febrero 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero
07-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas, durante el
periodo del 01 al 29 de febrero de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
1 | Apoyo en el traslado de documentos dentro de la Institucién, al personal
permanente y asesores, tales como notificaciones, boletas de retenciény
otros.
2 | Apoyo en el traslado de documentos al Congreso de la Republica, oficios
relacionados con la Informacién Publica del mes que corresponda.
3 | Apoyo en el traslado de documentos a la Contraloria General de Cuentas,
Zona 1.
4 | Apoyo en el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas, -
MINFIN-
5 | Apoyo en el traslado de documentos al Banco Crédito Hipotecario Nacional, -
CHN- oficios y otros.

Director Financiero \f%\
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cladusula quinta del contrato de servicios profesionales
numero 01-2024, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 29 de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N/

v

Asesoria a la Direccion de Auditoria Interna respecto al traslado de
documentos requeridos por la Comisién de Auditoria Gubernamental
de la Contraloria General de Cuentas.

Asesoria y apoyo en la auditoria realizada en la Unidad de Acceso de
Informacion Publica para comprobar que cumpla con las publicaciones
que ordenan las leyes respectivas y la supervisidn adecuada para
verificar la actualizacion del portal web institucional.

Asesoria y apoyo en la auditoria realizada en la Unidad de Acceso de
Informacion Publica verificando que se emitan las resoluciones en
respuesta a solicitudes de informacion publica, cumpliendo con lo
estipulado en la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Apoyo en la revision de la ejecucion presupuestaria de los grupos 1,2y 3
Y sus respectivos renglones por el periodo del1de julio al 31 de diciembre
2023, verificando que los expedientes cuenten con sus respectivos
documentos de soporte.

Asesoria y apoyo en la verificacion de la existencia de herramientas
institucionales de planificacién (PEI, POA, POM) vigentes para el periodo
comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2023.

Apoyo a la Direccion de Auditoria Interna en diferentes actividades y
funciones que realiza, para un control interno efectivo y eficaz.




.

»

Asesoria a las diferentes direcciones y unidades de la institucion, en
materia administrativa y financiera, que coadyuven a la mejora de sus

actividades y funciones en beneficio de la Vicepresidencia de la
Republica.
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Licenciado

Guatemala, 14 de febrero de 2024

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales nimero 10-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo del 01
al 14 de febrero del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
1. En el marco del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdémico, brindé asesoria
profesional en las siguientes actividades:

a. Reuniones con el equipo técnico de la Vicepresidencia y del Ministerio de
Economia, a cargo del GABECO, entre otros temas: para analizar el
contenido de la primera reunién ordinaria del Gabinete y afinar detalles
logisticos para la realizacién de la misma.

b. Colaboré enlaredaccién de los Términos de Referencia “Asesoria al Gabinete
Especifico de Desarrollo Econémico para la articulacién de las politicas
publicas que promuevan el crecimiento econdémico sostenible, inclusivo y
respetuoso de la naturaleza”.

2. Enrelacién al Gabinete Especifico de Desarrollo Social:

a. Apoyé a la Secretaria Privada en la reunién con el equipo técnico del
Ministerio de Desarrollo Social, con la finalidad de mejorar la coordinacion
entre instituciones para el efectivo desempefio del Gabinete.

b. Apoyé en la redaccién de los TDR “Asesoria al Gabinete Especifico de
Desarrollo Social para la articulaciéon de las politicas publicas relativas al
desarrollo, la proteccién social y la prevencién de la violencia para reducir las
brechas de inequidad y desigualdad de la poblacién en condiciones de
vulnerabilidad”

3.  Referente al Consejo Nacional de Cienciay Tecnologia, apoyé en la organizacién
de la primera reunién ordinaria.

4.  Apoyé alaSecretaria en la elaboracién de resumen ejecutivo de la Iniciativa para
la Transparencia de las Industrias extractivas, planteando ventajas y desventajas
de la reactivacién de la misma.




5.  En el marco de la Escuela de Oportunidades, colaboré en la coordinacién de la
reuniéon entre las Mentoras y Population Council, con la finalidad de dar
seguimiento al proceso de fortalecimiento de capacidades de las lideresas.
Asimismo, Apoyé en la planificacién del intercambio de experiencias entre la
Iniciativa Escuela de Oportunidades y el Youth Fellowship Program de la
Agencia de los Estados Unidos para el desarrollo USAID/Guatemala.

6. Elaboré una tabla con las fechas tentativas para las reuniones de Gabinetes,
Consejos, Comisiones y otros espacios de coordinacién interinstitucional a
cargo de la Vicepresidencia de |la Republica, de conformidad con lo establecido
en la normativa vigente.

7.  Acompafiamientoy asesoria a la Secretaria Privada en dos reuniones de trabajo
en modalidad virtual, con funcionarios de la Embajada Taiwan, en relacién a la
Iniciativa para el Empoderamiento Econémico de Mujeres, a través de la
formacién para el trabajo, el emprendimiento y fortalecimiento de las mipymes.

8.  Apoyo en laorganizacion de lareunién con lideres y lideresas de organizaciones
sociales del pueblo Garifuna y Afrodescendientes, con el objeto de tratar temas
relacionados al desarrollo econémico, social, cultural del Pueblo Garifuna y
Afrodescendientes en Guatemala.

9.  Apoyo en la revision del Informe Mensual de Secretaria Privada

10. Colaboracién en la revisién y redaccién de oficios varios.
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios técnicos numero
28-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas

durante el mes de febrero del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

. -— S

e Asesoria para clasificacién de diferentes solicitudes que ingresan al

Despacho Superior.

e Asesoria durante la reunién de la apertura del ciclo escolar a nivel
nacional, en donde se tocaron los temas de remozamiento de las

escuelas publicas.
e Asesoria durante la reunién en el Departamento de San Marcos en

trataron los temas de migracion y seguridad fronteriza.

e Asesoria durante la reunién en el Departamento de Suchitepéquez en

trataron los temas de salud y asistencia social.




e Asesoria al Despacho Superior sobre los programas que realiza la
Secretaria Contra la Violencia Sexual y Explotacién y Trata de Personas

-SVET- en el Departamento de Baja Verapaz.

e Asesoria para la verificacion de los Discursos de la Vicepresidencia de la

Republica durante el mes de febrero.
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Guatemala, 29 de febrero de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales
nimero 32-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el periodo del 02 al 29 de febrero del afio 2024:

e Asesoria profesional durante la reunidn con lideresas de Solold en donde
se abordaron los temas de desarrollo integral de las mujeres y la
desnutricidon, asimismo se destacé el apoyo para la participacion de la

mujer en la politica.

e Asesoria profesional durante la reunidn con la Autoridad para el Manejo
Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su Entorno -AMSCLAE-, se
abordaron los temas de saneamiento y aguas residuales para hacer
frente a la creciente carga de contaminacidn y se llegé a la conclusidn de
realizar un plan de coordinacion entre el sector turistico, autoridades

ambientales y las municipalidades del Departamento de Solola.




F

Asesoria Profesional al Despacho durante la reunién que sostuvo la
Vicepresidenta de la Republica con la Asamblea General de Mujeres
Indigenas y Campesinas, se abordaron temas de derechos humanos,

educacion, salud y oportunidad para mujeres.

Asesoria profesional durante la reunién que sostuvo la Vicepresidenta de
la Republica con estudiantes de distintas universidades, en

conmemoracidn del Dia Internacional de la Mujer y la Nifa en la Ciencia.

Asesoria profesional durante la reunién que sostuvo la Vicepresidenta de
la Republica con representantes de diversos colectivos, grupos y
asociaciones garifunas, se abordaron los temas de dialogo inclusivo y

desarrollo cultural.
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