Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 44-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
diciembre de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVDIADES

1. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la Ceremonia Maya de agradecimiento al Universo por el Primer Ciclo
de Gestion organizado por el Colectivo AJ B'OK’'O’.

2. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala en
seguimiento al relacionamiento con organizaciones participantes en el encuentro de
jovenes para el desarrollo, con el fin de facilitar alianzas estratégicas orientados a los
objetivos de la Vicepresidencia.

3. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en el Congreso Interamericano Perspectivas de la Trata de Personas vy
Delitos Conexos.

4. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en el evento “Promoviendo un acercamiento clave entre la CORETT y el
Mecanismo de Autoridades Nacionales de OEA, para el fortalecimiento del abordaje del
delito de trata de Personas” organizado por la Secretaria Contra la Violencia Sexual,
Explotacién y Trata de Personas (SVET).




en Jovenes y Adolescentes” organizado por Proyecto de Prevencidn y Respuesta a la
Violencia Basada en Género de USAID, con la participacion de la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Persona.

6. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacidon en la entrega de la Iniciativa de Igualdad de Participacién en Empleo Y
Emprendimiento para Guatemala (IPEG) al Presidente de la Republica.

7. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo al
lanzamiento del indice de Actividad Migratoria.

8. Asesoria profesional para la Vicepresidencia de la Repuablica de Guatemala en la revision
de materiales comunicacionales elaborados en diciembre sobre acciones impulsadas
por la Vicepresidencia.

9. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala en la edicién
de la memoria de labores 2024.

10. Asesoria en la sistematizacion de informacion mediatica y opinidn publica sobre posible
coyuntura nacional del mes de diciembre.

Sin otro particular me suscribo atentamente de usted.




Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales nimero 08-2024,
presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de diciembre
del afio 2024:

~ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en la reunion del Gabinete Especifico para la
Coordinacién del Cumplimiento de las Obligaciones Internacionales del
Estado de Guatemala en Materia de Derechos Humanos, celebrada en el mes
de diciembre del afo en curso;

Asesoria profesional en el seguimiento de las gestiones administrativas,
juridicas y procesales, relacionadas con avances en la ejecucién
presupuestaria del ejercicio fiscal 2024, avances en el Plan Operativo Anual
2025, estatus de los procesos laborales, y situacién actualizada de los
procesos ante el Ministerio Publico relacionados con la Autoridad para el
manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su Entorno;

Asesoria profesional para las gestiones administrativas, financieras, juridicas
de los proyectos a ejecutarse en el afio 2025 de los diferentes programas de
la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia especialmente de FONACYT de |
las lineas DifundeCTi, ProcienciaGT, ProlnnovaCti y lineas de financiamiento
para el afio 2025;

Asesoria profesional para la planificacion, seguimiento y ejecucion de los
Clubes de Ciencia para el afio 2025, en los aspectos juridicos-administrativos
y financieros;

Asesoria profesional a la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia, en la
planificacion, verificacion legal y contenido tematico para la celebracién de
las reuniones ordinarias para el afio 2025, referente a la Comisién Consultiva
del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia y del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia las cuales se fundamentan en la normativa contenida en
la Ley de Promocion del Desarrollo Cientifico y Tecnoldgico y sus
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Asesoria profesional para gestionar adecuadamente los bienes que han sido
utilizados en los proyectos financiados con fondos del FONACYT en diferentes
ejercicios fiscales y que atn no han sido finiquitados con el traslado a las
instituciones participantes en dichos proyectos;

Asesoria profesional para gestionar adecuadamente los procesos
administrativos y juridicos ante el drgano rector de la fiscalizacién vinculados
con las funciones de la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica.




Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su despacho

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos niimero 02-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes
de diciembre de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta. Al presentarse la visita a la
Vicepresidencia de la Reptiblica e indicar que tiene audiencia se solicita su nombre y la
institucién a la que representa o si la visita es a titulo personal, luego de obtener estos
datos se verifica si coincide con la informacién que se proporciona del despacho y se
solicita el documento de identificacidn, si no se tiene informacion de la audiencia se
procede a verificar con el personal de seguridad la autorizacién para el ingreso, toda vez
que el mismo sea autorizado se entrega el documento de identificacién al agente de
seguridad encargado del ingreso y se solicita el gafete para entregarlo al visitante,
dependiendo del caso se procede a trasladarlo al Despacho, Salén Xinca, Salén Iyom.
Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024.

|

Atencion de audiencias de la sefiora Vicepresidenta en el despacho del Palacio Nacional |

de la Cultura. Al presentarse la visita al Palacio Nacional de la Cultura e indicar que tiene

audiencia se le solicitan sus datos, luego de obtenerlos se verifica si coincide con la

| informacién que se proporcioné y se procede a trasladarlo al Despacho. Actividad
realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Atencidn en la participaciéon de la sefiora Vicepresidenta en la reunion extraordinaria del
Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-. Al ingresar al salén donde se llevd TN
cabo la reunidn se verificé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el ordei— <y,
correcto y en el area adecuada; se verificoé que el lugar asignado para cada partlcmé(l(e*

fuera el correcto; se verific6 que los participantes contaran con el vocgﬁﬁm




Errespondiente; se le dio acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que
les fue asignado; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunidon. Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Atencién en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la reunién ordinaria del
Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional -CONASAN-. Al ingresar al
salén donde se llevé a cabo la reunidn se verifico que las banderas a utilizarse estuvieran
colocadas en el orden correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado
para cada participante fuera el correcto; se verific6 que los participantes contaran con el
vocativo correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes |
en el trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Atencién en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la reunién con jovenes
lideres de organizaciones de sociedad civil. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la
reunidn se verificd que la bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y
en el drea adecuada; se verific6 que el lugar asignado para cada participante fuera el
correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocativo correspondiente; se
le dio acompafiamiento a los participantes de la reunion al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunion.
Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024. |

Atencién en la-ij_articipacién de la sefiora Vicepresidenta en la actividad con el Banco
Interamericano de Desarrollo -BID-. Alingresar al area donde se llevé a cabo la actividad
se verifico que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto y en el
area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto;
se verificd que los participantes contaran con el vocativo correspondiente; se le dio
acompaifiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién.
Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Atencion en la participaciéon de la sefiora Vicepresidenta en la reunién ordinaria del
Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-. Al ingresar al salén donde se llevé a
cabo Ia reunion se verific6é que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el drea adecuada; se verificd que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se verific6 que los participantes contaran con el vocativo |
correspondiente; se le dio acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que
les fue asignado; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Atencidn en la participacién de la sefiora VlcepreSIdenta enla presentacion del Indlcexcte;\ GE;
Actividad Migratoria de Guatemala. Al ingresar al drea donde se llevé a cabo la actrvf cT IR
se verific6 que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto yrerle

area adecuada; se verificd que el lugar asignado para cada participante fuera el cerrettm-
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se verificé que los participantes contaran con el vocativo correspondiente; se atendieron
las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad
realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Atencion en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la reunién del Gabinete
Especifico para la Coordinacién del Cumplimiento de las Obligaciones Internacionales
del Estado de Guatemala en Materia de Derechos Humanos. Al ingresar al salén donde
se llev6 a cabo la reunién se verificéd que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas
en el orden correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente; se le dio acompafiamiento a los participantes de la reunion al lugar que
les fue asignado; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de diciembre de 2024.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracién y estima.

Atentamente,

)

oemi Ramirez Colindres
s Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Republica
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Colegiada 8,429

Guatemala, 31 de diciembre de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
numero 29-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

e Asesoria profesional al despacho como representante suplente ante la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan -
AMSA- en reunién en la cual se hizo conocimiento a la Autoridad para el
Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan de lo siguiente:
a)El avance en la revisién de los manuales y procedimientos internos de
AMSA para la actualizacién de los mismos y la metodologia utilizadas, con
la participacion del personal de cada Unidad Administrativa, estudiantes
universitarios de la USAC con pensum cerrado en auditoria y administracion
de empresas que realizaron un diagnéstico, ademas del diagnéstico se
logré establecer la importancia de contratar un contador y el encargado de
presupuesto, debido que estaban vacantes las plazas; b) Se informé lo
importante que ha sido el proceso para transparentar el consumo de
combustible, los procedimientos de control con la implementacion de la
bitdcora en los vehiculos en lo que se debe informar el kilometraje,
recorridos, abastecimiento de combustible entre otros, se logré una
disminucion del 40% del gasto que se ejecutaba mensualmente; ¢) Se
informo sobre las gestiones que se realizan en la Oficina el Servicio Civil
para el Reajuste Salarial de 120 trabajadores contratados para el renglén |
031 en AMSA que no recibian como pago el salario minimo, se espera que
el proceso concluya a principios de diciembre y coordinar con la Direccién
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas y se dignifique |
de forma retroactiva a enero de 2024; d) Se invitd a los presentes a la
actividad denominada: “El abrazo al lago”, el cual se celebrara el primer‘
domingo de diciembre, haran llegar la invitacién respectiva.




e Asesoria profesional al despacho con Licenciada Lesbia E)rtiz, E][Jien_dgi

seguimiento a las acciones a implementar desde Autoridad para el Manejo
Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su Entorno -AMSCLAE-
relacionadas a la Politica Migratoria.

Asesoria profesional al despacho en la elaboracion del oficio dirigido a la
Secretaria Presidencial de la Mujer Licenciada Ana Leticia Aguilar Theissen,
-de la Secretaria Presidencial de la Mujer SEPREM de la Presidencia de la
Republica de Guatemala, en seguimiento a las acciones que permitan darle
continuidad a la Ruta de Implementacion de la Unidad de Género en la
Vicepresidencia de la Republica de Guatemala.

Asesoria profesional al despacho como representante suplente ante la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan -
AMSA- en reunidn donde se realiz6 la presentacion del avance en el
Proyecto del Laboratorio de Biologia Molecular, recorrido en las
instalaciones que estan siendo remodeladas, la descripcion del equipo para
los procesos cientificos y que la inversion fue de Q324,299.03 siendo un
logro importante de la administracion, pues sera de suma importancia para
los procesos de rescate del lago y apoyo a los procesos de salud ambiental.

Asesoria profesional como delegada titular de la Vicepresidencia ante la |
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su |
Entorno -~AMSCLAE- con el personal administrativo y financiero sobre los |
temas relacionados a la Ejecucion Presupuestaria 2024, Avances en el Plan
Operativo Anual (POA) y Plan Anual de Compras (PAC), ambos del afio|
2025 y sobre el cumplimiento de sentencias judiciales. |

Asesoria profesional como delegada titular de la Vicepresidencia ante Ia‘
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su
Entorno -AMSCLAE- en relacion con el seguimiento de los acuerdos de la
quinta reunion ordinaria, el Informe Anual 2024, ademas la revision y
aprobacion de los manuales de procedimientos internos actualizados.

Vo.Bo.

ugusto Franco BaguiaX &

Secretario General



Guatemala, 31 de diciembre 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero
07-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas, durante el
periodo del 01 al 31 de diciembre de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 | Apoyo en el traslado de documentos dentro de la institucién, al personal
permanente y asesores, tales como notificaciones, boletas de retencién y
otros.
2 | Apoyo en el traslado de documentos al Congreso de la Republica, oficios
relacionados con la Informacién Publica del mes que corresponda.
3 | Apoyo en el traslado de documentos a la Contraloria General de Cuentas,
Zona 1.
4 | Apoyo en el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas, -
MINFIN-
5 | Apoyo en el traslado de documentos al Banco Crédito Hipotecario

| Nacional, -CHN- oficios y otros.

" Director Financiero
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho
Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales

namero 13-2024 presento a usted el informe mensual de ias actividades realizadas
del 01 al 31 de diciembre del afio 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

' « Asesoria Profesional en reunion de la Mesa Técnica de Seguridad de la

Autoridad Migratoria Nacional, coordinada por el Instituto Guatemalteco de

Migracion -IGM-, llevada a cabo en las instalaciones de la Vicepresidencia de la

Republica de Guatemala.

» Asesoria Profesional en el seguimiento a la redaccién y firma del Acta de Sesidn

de la Gltima reunion celebrada por el Consejo Nacional de la Vivienda -CONAVI-

por los participantes de dicha reunién, en colaboracion con el Viceministerio de

Vivienda y Desarrollo Urbano.




~ Asesoria Profesional en reunion de actualizacion de temas juridicos varios con
la participacion de los profesionales del derecho de la Secretaria General de la

Vicepresidencia de la Republica, convocada por el Secretario General.

Asesoria Profesional en el seguimiento a las gestiones necesarias para recabar
la informacion necesaria para la elaboracion del Plan Anual de Compras -PAC-
correspondiente al periodo fiscal del afio dos mil veinticinco (2025), del cual se
se emitio el Oficio VPR-SG-305-2024-nafb-ja de fecha 03 de diciembre de 2024,
dirigido a Edna Mariela Tambriz Noj, Encargada de Compras de la
Vicepresidencia de la Republica, en donde se solicitdé que traslade al despacho
del Secretario General en un plazo que no exceda de 48 horas, informe

circunstanciado respecto al cumplimiento de la Circular 14-2024.

Asesoria Profesional en el seguimiento a las gestiones necesarias para la

implementacion del Sistema de Archivo Digital -VICEDOC-.

Asesoria profesional en revision de solicitudes de informaciéon publica
ingresadas a través del portal institucional, a efecto de verificar se cumpla con
lo regulado en el articulo 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala,

Ley de Acceso a la Informacion Publica.

Asesoria Profesional en reunién de seguimiento con la Direccion de Informatica,
en relacion a la implementacién del Archivo Digital interno de la Vicepresidencia

de la Republica.




Asesoria Profesional en reunion de la Mesa Juridica de la Autoridad Migratoria |

Nacional, llevada a cabo en las instalaciones del Instituto Guatemalteco de

Migracién -IGM-.

Asesoria Profesional en revisiéon de resoluciones emitidas por la Autoridad
Migratoria Nacional respecto a recursos de reposicidon planteados por
decisiones administrativas del Instituto Guatemalteco de Migracion, en atencién
al desarrollo de las atribuciones contenidas en el Cddigo de Migracion y su

Reglamento.

Asesoria Profesional en la revision y actualizacién del estado de los procesos
laborales en donde la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala es parte
como Entidad Nominadora, en las cuales exprestadores de servicios han

demandado a El Estado de Guatemala.

Asesoria profesional en la verificacién al cumplimiento de la solicitud de cuota
financiera asi como la ampliacion correspondiente al mes de diciembre del
ejercicio fiscal 2024, con la Unidad de Compras de la Vicepresidencia de la
Republica, cuyo propésito es dar cumplimiento al Plan Anual de Compras -PAC-

correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024.

Asesoria profesional en el seguimiento a la liquidacion de vales por parte de la

Unidad de Compras de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria Profesional en reunidon de seguimiento en el proceso de la

implementacion de la Politica Migratoria con los equipos de Vicepresidencia y

/
AMSCLAE, para verificar los avances que han alcanzado en la d?u%ar* de
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actividades para el periodo 2025, asi como la vinculacién al plan de accién para |
la implementacion de la Politica, en la cual la Direccién de Estudios y Politicas |
Migratorias del Instituto Guatemalteco de Migracion -IGM- dio el

acompafnamiento correspondiente, la cual fue llevada a cabo el dia 03 de

diciembre de 2024.

+ Asesoria profesional en la revision y actualizacion del informe solicitado por

Contraloria General de Cuentas a través de la Unidad de Auditoria Interna |
-UDAI- en el cual se hace relacion al estado de los procesos laborales en donde
la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala es parte como Entidad
Nominadora, en las cuales exprestadores de servicios han demandado a El

Estado de Guatemala.

o Asesoria profesional en el seguimiento al proyecto de modificacion de manual

de compras, en apoyo a la Direccidbn Administrativa Financiera de la

/ Vicepresiden%lél/_}aeﬁﬂblica_
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Guatemala, 31 de diciembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos
namero 04-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de diciembre del
ano 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a) Asesoria técnica en la implementacion de una funcionalidad en el
sistema VICESIS para la unidad de almacén, que permite generar y
desplegar un reporte ordenado de las tarjetas Kardex segun su
numero correlativo.

- Opcion de seleccionar un rango especifico de nimeros correlativos
para generar reportes.

- Funcionalidad de exportar los reportes generados en formatos PDF
y CSV.

b) Asesoria técnica para la implementacién de una politica GPO
destinada a establecer un fondo de pantalla corporativo para todos los
usuarios unidos al dominio en Active Directory.

- La politica fue vinculada al dominio completo.

- Se seleccion6é el modo "Relleno” para asegurar una correcta
adaptacion del fondo de pantalla a diferentes tamafos de pantalla.

- Se restringio la capacidad de los usuarios para cambiar el fondo de
pantalla. '




c) Asesoria técnica a las distintas Unidades y direcciones en proceso a
nivel de base datos del VICESIS.

d) Asesoria técnica en la configuracion e instalacion de aplicaciones en
el equipo Mac Studio del usuario de Comunicaciéon Social.
- Instalacion de las aplicaciones Adobe Photoshop, lllustrator e

InDesign.
- Configuracién del correo electrénico en el cliente Outlook.

- Instalacién y configuracidn de impresora.
- Conexion al servidor para acceder a las carpetas compartidas.
- Instalacién de Microsoft Word, PowerPoint y Excel.

e) Asesoria técnica en la creacion y configuracion de usuarios en Active

Directory (AD).
- Asignaciéon de permisos segun las politicas de acceso, alineadas

con las necesidades especificas de cada departamento o unidad.

f) Asesoria técnica en la generacién de reportes de impresiones
mediante PaperCut.

g) Asesoria técnica para la asignacién automatica de bienes inactivos o
disponibles a la tarjeta de usuario encargado del inventario en el

departamento financiero.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero
52-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en temas de Violencia Sexual, Explotacién y Trata de
Personas. Se celebré una reunion con el area juridica de la secretaria, para revisar
casos laborales.

e Asesoria profesional brindada a la Secretaria Privada, junto con el Ministerio de
Desarrollo, para el Gabinete Especifico de Desarrollo Social en su sesién
extraordinaria que se llevo acabo en el salén banderas.

e Asesoria profesional brindada a la sefiora Vicepresidenta en el CONASAN en la
revision de la agenda asi como los temas a desarrollar.

e Asesoria profesional a la Secretaria Privada en la revision del documento del Plan
Nacional de Prevencién de Embarazos en Adolescentes.

e Asesoria profesional en la conformacién del expediente del evento de cotizacion
para la adquisicion de “el arrendamiento de cuatro (4) equipos multifuncionales para
impresién, fotocopiado (color y negro) y escaneo para la Vicepresidencia de la
Republica para el ejercicio fiscal 2025”

e Asesoria profesional en la creacién del evento de cotizacion para la compra de "un
vehiculo tipo pick-up y un microbus para la Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala", abarcando la elaboracion contrato, resoluciones y oficios
correspondientes al evento.

* Asesoria profesional en la creacién del dictamen juridico para la aprobacion de la
Politica Nacional de la Juventud 2024-2040.

e Asesoria profesional en la elaboracion de la resolucion para conformacién de la
comision receptora de los vehiculos del evento de cotizacion para la compra de "un
vehiculo tipo pick-up y un microbus para la Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala™ .,

ofesional en la revision de acta del Consejo de MIPYMES.

profesional en la revision del informe del Gabinete de Agua.

o Quezada Gaitan

ery Augusto Franco Baqit S
Sectetario General




Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su Despacho

Estimado Licenciado Franco:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos nimero cincuenta y

nueve guidn dos mil veinticuatro (59-2024), presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas del uno al treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticuatro.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en la reunién con Xcalibur para conocer los avances en la
iniciativa de mapeo de los recursos hidricos del pais en apoyo al Gabinete del
Agua.

2. Asesoria técnica durante el Encuentro de jévenes con la Vicepresidencia para
presentarles las iniciativas que tienen las secretarias y dependencias adscritas a la
Vicepresidencia para ese sector de la poblacion.

| 3. Asesoria técnica a la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia para la
planificacion de los lanzamientos de Clubes de Ciencias para el afio fiscal 2025.

4. Asesoria técnica a la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas para la planificacién de las actividades de Volvamos al
parque para el afio fiscal 2025.

5. Asesoria técnica durante la reunion extraordinaria 07.2024 de la Comision
Consultiva del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

6. Asesoria técnica durante le entrega y lanzamiento del indice de Intensidad
Migratoria que elabora el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

7. Asesoria técnica sobre el plan de accién de la iniciativa de lgualdad de
Participacion en Empleo y Emprendimiento en Guatemala.




8. Asesoria técnica durante la segiinda reunion ordinaria de la Comision Trinacional
del Plan Trifinio.
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Guatemala, 31 de diciembre 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Boquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos
numero 25-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de diciembre del 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en el traslado del personal de Protocolo al Parque

Navidad, zona 5.

2. Apoyo técnico en el traslado del personal de Capacitaciones al

Parque de las Naciones Unidas, Amatitlan.

3. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de
Compras a Walmart Naranjo.

4, Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccion
Financiera a SENABED, zona 10.




5. Apoyo técnico en el traslado del personal de Protocolo al Colegg‘
de Profesionales, zona 15.

6. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Hotel Holiday Inn, zona 10.

7. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Juzgado de Ejecucion Penal, zona 7 Tikal III, Periférico.

8. Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Vicepresidencia.

9. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de
Compras a Procasa y plaza Decorisa.

10. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria
Privada al Centro Comercial La Galeria, 62 Avenida A y 14 Calle
de la zona 9.

11.Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria
Privada al Hotel Clarion Suites, zona 10.

12.Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria
Privada a Agexport, zona 10.

13. Apoyo técnico en el traslado al personal de Cocina a Cemaco y

PriceSmart.

[ F‘/\ \ RN
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 45-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
mes de diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

“| Asesoria técnica especializada en el andlisis, disefio e implementacién de
estrategias de contenido, ajustados a los objetivos de comunicacién de las cuentas
oficiales de la Vicepresidencia de la Republica. Este servicio incluye la creacion de
contenido estratégico y su personalizacion para diversos canales y audiencias,

| garantizando mensajes clave consistentes.

Asesoria técnica para la interaccion de la comunidad en redes sociales mediante
las cuentas oficiales, desarrollando contenido informativo que resalte las acciones
y proyectos en marcha, reflejando el compromiso de la Vicepresidencia con la
ciudadania. Esta iniciativa tiene como objetivo fomentar una comunicacién
accesible y transparente, reforzando la conexion entre la poblacion y la imagen

institucional de la Vicepresidenta.

Asesoria técnica para fortalecer la interacciéon de la comunidad en redes sociales a
través de las cuentas oficiales, elaborando contenido informativo que transmita de
manera clara las gestiones y actividades, destacando el compromiso de la
Vicepresidencia con la ciudadania. Este servicio incluye la identificacion de
tendencias relevantes, la implementacién de estrategias creativas para captar la
atencién de diversos publicos, y el uso de herramientas analiticas para medir el
impacto y ajustar las acciones comunicativas. Ademas, busca fomentar el dialogo
bidireccional con los usuarios, promoviendo una comunicacion cercana,

transparente y alineada con los intereses y necesidades de la poblacion.




‘Asesoria técnica para garantizar que todo el contenido de las redes sociales
mantenga coherencia con la linea editorial definida, asegurando que los mensajes
transmitan el compromiso y las responsabilidades institucionales de manera clara
y efectiva. Incluye la supervisiéon continua para que cada pieza de contenido
proyecte una imagen profesional y uniforme, en total alineacién con las directrices

comunicacionales de la Vicepresidencia.

Asistencia técnica en el analisis y la implementacién de estrategias de

| comunicacion efectivas para tratar temas relevantes para la audiencia. Este

| servicio abarca el desarrollo de propuestas creativas que presentan actividades

| de forma atractiva, con el objetivo de captar la atencién y promover la
participacion activa de la ciudadania en diversas redes sociales. Ademas, incluye
la evaluacién constante del impacto de las estrategias aplicadas, la
personalizacién de los mensajes segun el perfil del pablico, y el uso de
herramientas digitales innovadoras para maximizar el alcance y fortalecer la

conexion entre la institucion.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Tecnicos numero

60-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Asesoria técnica en la reunion con personal de OXFAM, Secretaria Privada
y Secretaria Particular de Vicepresidencia para dar seguimiento a los temas
tratados en el Encuentro para la Proteccion y Defensa del Lago de Atitlan.

2. Asesoria técnica en la capacitacion Gestion de Proyectos de Sostenibilidad:
herramientas y estrategias practicas organizado por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y el Ministerio de Economia -
MINECO- con el objetivo de capacitar a sociedad civil, pequeinas y medianas
empresas en temas relacionado a la sostenibilidad y economia circular.

3. Asesoria técnica la elaboracion de oficios para solicitar nombres de las
personas designadas como ftitular y suplente del Espacio Técnico del
Gabinete Especifico del Agua -GEA-.

4. Asesoria técnica en la reuniéon presencial con la organizacion XCALIBUR
para dar seguimiento a los resultados de las reuniones con el Ministerio de
Energia y Minas -MEM-, Coordinadora Nacional para la Reduccién de
Desastres -CONRED-, Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -
MAGA-. Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y el Instituto
Nacional de Electrificacion -INDE- con el objetivo de que la organizacion
pueda priorizar en las presentaciones de propuestas de trabajo.

5. Asesoria técnica en el XVI Encuentro de conservacion voluntaria en tierras
individuales y comunitarias convocado por la Asociacion de Reservas
Naturales Privadas de Guatemala en el cual se tuvieron los siguientes logros;
la presentacion de Bio Business Center, como un espacio para lmpylfsﬁa_mx




negocios verdes en Guatemala y el Fondo Jim Hazard para la atencidon de
desastres naturales.

6. Asesoria técnica en el Encuentro de Joévenes para el Desarrollo presentando
las acciones de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del

Lago de Atitlan y su Entorno — AMSCLAE-.
7. Asesoria técnica en la reunidén presencial con personal del Ministerio de

Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y Vicepresidencia en la
presentacion de un Plan Piloto de Trabajo del Gabinete Especifico del Agua.

f. Vo.Bo.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
numero 03-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 1 al 31 de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio, para analisis de siete
Contratos Administrativos de Arrendamiento, realizada en las instalaciones de

la SENABED, segln convocatoria SG/37-2024/GVGL-ejma

e Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional

de Administraciéon de Bienes en Extincidon de Dominio, para analisis de Politica
de Inversiones 2025 y Plan Anual de Inversiones 2025, realizada en las
instalaciones de la SENABED, segun convocatoria SG/38-2024/GVGL-ejma

e Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional

de Administracién de Bienes en Extincidn de Dominio, para analisis de
Contratos Administrativos de Arrendamiento, realizada en las instalaciones de

la SENABED, seguin convocatoria SG/39-2024/GVGL-ejma




Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Co_nsm |
de Administracién de Bienes en Extincion de Dominio, para andlisis de Politica
de Inversiones 2025 y Plan Anual de Inversiones 2025, realizada en las
instalaciones de la SENABED, segun convocatoria SG/38-2024/GVGL-ejma
Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional
de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para analisis de
Contratos Administrativos de Arrendamiento, realizada en las instalaciones de
la SENABED, segun convocatoria SG/39-2024/GVGL-ejma

Asesoria profesional en Sesién Ordinaria No. 12-2024 del Consejo Nacional de

Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, realizada en las
instalaciones del Ministerio de la Defensa Nacional, segin convocatoria
CONABED/14-2024-GVGL-ejma

Asesoria profesional en analisis y revision del Acta de la Sesién Ordinaria No.
12-2024 del Consejo Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de
Dominio.

Asesoria profesional en Mesa Interinstitucional de Seguridad y Migracion de la

Autoridad Migratoria Nacional, realizada en las instalaciones del DRER.

Asesoria profesional en Mesa Juridica de apoyo a la Autoridad Migratoria
Nacional, realizada en las instalaciones del DRER.

Asesoria profesional en elaboracion de Manual de Normas y Procedimientos de
la Unidad de Informacién Puablica de la Vicepresidencia de la Republica.
Asesoria profesional en elaboracion de Acuerdo Interno SGV-14-2024 que

aprueba el nuevo Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de

Informacion Pablica de la Vicepresidencia de la Republica.




« Asesoria profesional en participacion en Lanzamiento del indice de Intensidad
Migratoria elaborado por PNUD, realizado en el Salén Banderas del Palacio
Nacional de la Cultura.

« Asesoria profesional en elaboracién informe dirigido al Secretario General de la
Vicepresidencia de la Republica, respecto al estado actual de la tramitacion del
Juicio Ordinario de Reivindicacion de Bien Inmueble, dentro de la carpeta‘
judicial 20005-2023-00771, tramitado ante el Juzgado de Primera Instancia Civil ‘
y Econdémico Coactivo del departamento de Chiquimula, respecto al area |

afectada de dos fincas propiedad del Estado de Guatemala, (finca 162, folio 162

del libro 72 de Chiquimula; y finca 459, folio 122 del libro 74 de Chiquimula), |
adscritas a la Vicepresidencia de la Republica, que seran utilizadas para instalar |
la nueva sede del Parlamento Centroamericano.

» Asesoria profesional en elaboracion informe dirigido al Secretario General de la

Vicepresidencia de la Republica, respecto al andlisis del Memorandum de

Entendimiento y Anexo 1 “Perfil de Propuesta Técnica y Financiera para la

Implementacién del Sistema del Centro de Gestion (CG)’, entre la

/-.Vicepresidencia de la Republica y PNUD.
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Guatemala, 31 de diciembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
Numero 46-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas

durante el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE:

1. Asesoria profesional durante la Comision Oficial al departamento de Alta
Verapazy a los municipios de Coban, San Pedro Carchdy Lanquin. Durante
la gira se recogieron experiencias de las instituciones de la ejecucién del
Plan interinstitucional para el abordaje municipal de la Desnutricién Aguda
en los municipios con alta carga de mortalidad y morbilidad infantil. Como
parte del acompafiamiento se tuvo informacién sobre la coordinacién y
planificacién de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional y el
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social para identificar el proceso de
inclusidon a bono nutricidén y Asistencia Alimentaria. En el tema de agua y
saneamiento ambiental se tuvo informacién sobre los sistemas activos y la
vigilancia de salud ambiental y una base importante para vincular las
acciones al Gabinete de agua.

2. Asesoria Profesional durante la reunién con personal técnico y profesional
del area de Financiero de los ministerios que integran el Consejo Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -CONASAN-; con el objetivo de
abordar el tema de avance financiero de POASAN 2024 y su ejecucién al mes
de septiembre y el avance de los programas al final del afio en curso. Esta
informacién es importante para identificar oportunidades de mejora en las
intervenciones alineadas al POASAN 2025 y su correcta evaluacién en el
impacto en materia de Seguridad Alimentaria y Nutricional considerando
una serie de indicadores que puedan medir los resultados y proyecten un
fortalecimiento en los programas y proyectos encaminados a disminuitzlos,
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indices de desnutricion crénicay aguda en el pais. By




3. Asesoria Profesional durante la Comisién Oficial al Departamento de
Huehuetenango, en la cual se brindé el acompariamiento y asesoria a la
sefiora vicepresidenta de la Republica en el proceso de la implementacion
del plan para el abordaje municipal de la Desnutricién Aguda en la reunién
del Consejo Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional -
CODESAN-. Asimismo, se realizd la visita en 3 de los 7 municipios
priorizados en el departamento, Huehuetenango, Chiantla y San Sebastian
en los cuales se elaboraron planes municipales para el abordaje municipal
de la  Desnutricion Aguda los cuales se encuentran en la fase de
implementacion; al respecto se menciona que han realizado una bdsqueda
activa para la deteccién de casos de desnutriciéon y también se ha dado
seguimiento a los casos para su recuperacién. En la visita se dio
seguimiento a temas de Vigilancia del agua y saneamiento ambiental y al
apoyo con la Cooperacién Internacional para gestionar recursos en apoyo
al fortalecimiento de Atencién Primaria en Salud.

4. Asesoria Profesional durante la reunién con la Organizacién Panamericana
de la Salud -OPS- para coordinar acciones Proyecto Atencién Primaria en
Salud y Nutriciéon -APS- en atencidn al abordaje de la desnutricién aguda a
los nifios y nifias menores de 5 afos. Estas acciones se basan en un modelo
integral que prioriza: Dotacién de equipo antropométrico en municipios
priorizados, Estandarizaciones antropométricas, Capacitacién a personal
de primer y segundo nivel de atencidon en normas de atencién en salud y
protocolos de desnutricidon aguda y Asistencia técnica al personal para el
manejo, seguimiento de los casos de desnutricién aguda y Atencion
nutricional a casos con desnutricién aguda en servicios de salud y visitas
domiciliarias.

5. Asesoria Profesional durante la reunién personal técnico del departamento
de Bancos de Leche de Guatemala del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social. Los bancos de Leche constituyen un aspecto importante
para la prevencién de la mortalidad materno infantili mediante
intervenciones para el fomento de la Lactancia Materna en los primeros
afios de vida. Es importante fortalecer el tema alineado a la Politica Integral
de la Primera Infancia para asegurar un éptimo crecimiento y la proteccién
integral de la nifiez y la adolescencia. Las experiencias que se tienen al inicio
de la vida tienen un impacto en el desarrollo social, emocional y,cognitivo.
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6. Asesoria Profesional durante la reunién con representantes de la Secretaria
de Seguridad alimentaria y Nutricional-SESAN- para abordar el tema de
mesas técnicas como espacios técnicos de deliberacién que propician el
abordaje de diversas tematicas de interés del Sistema Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, operativizando la normativa vigente para contar
con el equipo técnico de cada institucién que proponga soluciones viables,
coordinadas y apegadas a la competencia de cada institucién involucrada
ante el contexto nacional y que permita a las autoridades superiores contar
con mayores insumos al momento de participar y aprobar politicas, planes
y estrategias de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
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Guatemala, 31 de diciembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 06-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de diciembre del
ano 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Asesoria técnica al area de cocina en la elaboracién de actualizacion

| ) ) )
semanal del inventario de los insumos.

- Asesoria técnica en la atencidbn como pasador de las visitas que
recibe la Vicepresidenta de la Republica y los Secretarios en las
instalaciones de la Vicepresidencia.

| - Asesoria técnica en la atencion como pasador durante los eventos
oficiales de la Vicepresidencia de la Republica.

- Asesoria técnica a la unidad de cocina en el montaje de la cristaleria, |
manteleria y equipo para los eventos de las autoridades de la |
Vicepresidencia. |

- Asesoria técnica en la compra de los insumos semanales para la
elaboracion de los alimentos. =




'~ Asesoria técnica en la atencion como pasador en diferentes |
instituciones donde participan las autoridades de Vicepresidencia en
las diferentes instituciones del estado.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la cladusula quinta del contrato de servicios profesionales

ndmero 01-2024, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas
durante el periodo del O1 al 31 de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

» Asesoria profesional sobre la PROV-DAEAL-BB-2063-2024, Gestidn
NUmero: 997535 y Ref: 59029-2014 de fecha de 19 de noviembre de 2024,
del departamento de andlisis de expedientes administrativos y legales,
baja de bienes de la Contraloria General de Cuentas, que se refiere a
requerimientos para continuar con el trdmite de baja de activos fijos.

» Asesoria profesional y apoyo en verificar el cumplimiento de adjuntar los
informes y facturas por concepto de servicios técnicos y profesionales en
los comprobantes Unicos de registro por el periodo comprendido de
enero a octubre 2024,

» Asesoria profesional en el cumplimiento de Normas Generales y
Técnicas de Control Interno Gubernamental en la operatoria y
movimientos en los libros de bancos y conciliaciones bancarias de la
cuenta del fondo rotativo institucional en el Banco Crédito Hipotecario
Nacional.

» Asesoria profesional en la verificacién de transferencias a organismos
regionales, revisando que cuenten con el comprobante de cuota |
recibida extendida por el organismo regional Parlamq?ﬁﬁ_:.—g—'-:-ﬁ?}x
Centroamericano -PARLACEN-, (3; \
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» Asesoria profesional respecto al Oficio Circular Numero DCE-001-2024
con referencia al numeral 33 Registro y Reclasificacion del Equipo de
Cémputo y Oficio Circular NUmero DCE-002-2024 ambos oficios
circulares del Ministerio de finanzas Publicas, para la reclasificacién de
bienes del renglén 328 equipo de cémputo, como parte del proceso de
implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico-NICSP-.

» Asesoria profesional y apoyo a la Direccidn de Auditoria Interna en
diferentes actividades y funciones que realiza y participa, en
cumplimiento del plan anual de auditoria de 2024.

» Asesoria profesional en la revisiéon de la caja fiscal 200-A-3 de ingresos y
egresos correspondiente al mes de noviembre 2024, verificando que los
Comprobantes Unicos de Registro-CUR- operados en la caja fiscal
verificando que tengan adjunto toda la documentaciéon reglamentaria,
(facturas, recibos de caja, pedido, formulario 1-H y otros documentos que
se consideren convenientes.).

» Asesoria profesional en las compras de baja cuantia, compras directas y
en los diferentes eventos de adquisiciones llevados a cabo a través del
sistema Guatecomprasy su correspondiente publicacidon en ese sistema
en el tiempo que estipula la Ley Contrataciones y su Reglamento.

» Asesoria profesional en asuntos administrativos, financieros, contables
en las diferentes oficinas de la institucién, para hacer mas eficientes y
efectivos los procesos de control interno implementados vy
contemplados en los respectivos manuales administrativos.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero 47-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del Ol al 31 diciembre del aiio 2024.

| ) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

|. Asesoria profesional para evaluacion de los talleres de las siguientes mesas de trabajo
para la Agenda de Trabajo Anual 2025:
a. Mercado laboral
b. Desarrollo de mercados
c. Naturaleza y medio ambiente
d. Dinamizacion del sector productivo

2. Asesoria profesional en el grupo de trabajo de Politica Econémica y agenda legislativa
para el crecimiento econémico, preparando propuestas de medidas gubernamentales,
administrativas y agenda legislativa.

3. Asesoria profesional previo a la reunion del Gabinete Econdmico.

4. Asesoria profesional en la reunion del Gabinete Econdmico.

5. Asesoria profesional en la preparacion de la Agenda de Trabajo Anual 2025.

6. Asesoria profesional en revision de propuesta del Banco de Guatemala - ;Cémo elevar
el crecimiento econémico de Guatemala!?



7. Asesoria profesional a entidades publicas y privadas en diferentes temas relacionados
con el Gabinete Econdmico, tales como la articulacion con el Sistema de Consejos de
Desarrollo y el Gabinete de Desarrollo Social.
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Guatemala, 31 de diciembre 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Banquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero (68-2024),
presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 01
al 31 de diciembre del afio 2024.

| DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES )

e Asesoria técnica en la logistica durante la reunién del primer encuentro de jévenes
lideres donde participaron los secretarios de SENACYT, SECCATID y SVET, el objetivo
es dar a conocer los programas que se gestionan desde las secretarias y escuchar
inquietudes y peticiones de los jovenes participantes.

e Asesoria técnica en la logistica de eventos, con el CODESAN de Chimaltenango, el
objetivo es verificar funcionamiento de programas de primera infancia, necesidades
para gestionar el manejo de desnutricién, toma de decisiones en la seguridad
‘alimentaria, con la participacion de la Gobernadora, SESAN, MAGA, CODESAN, MIDES
y la vicepresidenta de la republica de Guatemala.

e Asesoria técnica en la logistica de eventos, en el departamento de Retalhuleu con la
participacidn de SVET, para abordar temas de violencia sexual, explotacion, y trata de
personas ya que es un delito que violenta la dignidad, la integridad, la libertad y todos
los derechos fundamentales del ser humano, que a la vez constituye una de las
actividades mas rentables a nivel nacional e internacional.

e Asesoria técnica en la logistica de eventos, con respecto al indice de actividad i
migratoria, con IGM, abordando temas relacionados a la asistencia y proteccion
oportuna para las personas migrantes ya sean nacionales o extranjeras.

e Asesora técnica en la logistica de la Segunda Reunién Ordinaria de la Comision |
Trinacional del Plan Trifinio, para el seguimiento de la plataforma con el informe de
reporte. Con la participacién de Plan Trifinio y la vicepresidenta de la republica de
Guatemala.

e Asesoria técnica en la logistica de eventos, con los Clubes de Ciencia en el |
departamento de Retalhuleu, con el objetivo que los nifios y adolescentes despierten

PRRCN Y SHy

la curiosidad de transformar y crear un futuro lleno de esperanza.




Ademas, se llevarala actividad “Volvamos al Parque” con la participacion de SECATID,
con la finalidad de impulsar actividades y uso del mismo, rescatando areas para la
nifiez de Retalhuleu fomentando un estilo de vida saludable sin consumo de drogas
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Guatemala 31 de diciembre de 2024

Dr.Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Repiblica
Su Despacho.

Respetable doctor. Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 30-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas en el mes de diciembre
del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de diciembre, asesoré en diversas actividades en el area de
comunicacioén de la vicepresidencia.

e Asesoria técnica en actividades publicas: asesoré durante las
actividades publicas de la vicepresidenta, asegurando una cobertura
mediatica efectiva y una interaccién fluida con la prensa.

e Asesoria técnica en monitoreo de medios comunicacién: asesoré con
trabajos de monitoreo tanto en medios digitales como fisicos, programas de
opinién y conversaciones digitales.

e Asesoria técnica en monitoreo de redes sociales: asesoré en el trabajo
activo de monitoreo de redes sociales para mantenernos al tanto .

e Asesoria técnica en entrevistas: asesoré en la programacion de
entrevistas en medios departamentales durante las giras de la
vicepresidenta, asi como en las entrevistas programadas para los canales
nacionales.

e Asesoria técnica en grupo de prensa: asesoré en el grupo de prensa de
la Vicepresidencia de la RepuUblica de Guatemala, trabajando en las
actividades del equipo y asegurando la efectividad de la informacién
brindada a los medios de comunicacion.

e Asesoria técnica en elaboracién de textos para prensa: asesoré en Ia
redaccion de notas de prensa para los medios asi como para uso de%la
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pagina oficial de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala. Ademas
de la creacion de comunicados y materiales destinados a la prensa.

e Asesoria técnica en planificacion y administracion de agenda de
medios: asesoré en la planificacion estratégica y gestion de la agenda de
medios, asegurando una cobertura adecuada y oportuna.

Estas actividades de asesoria fueron fundamentales para garantizar una sélida
presencia mediatica y una comunicacion efectiva para la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala durante el mes especificado

b/

Victor Manﬂ Matias Pérez
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Director de Comunicacion Social
Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 38-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 31 de diciembre del afio 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional en las reuniones de capacitaciéon “Habilidades y Estrategias para
la optimizacién de la Gestion y el Servicio Publico”, que se estan llevando a cabo para
fortalecer las competencias de los colaboradores de Vicepresidencia. Dentro de los
temas que se abordaron estan: fidelizacion, control de emociones y cémo expresarse
dia a dia. El objetivo fue tener conocimiento del compromiso que se tiene a cargo con
el trabajo asignado, tener el control de las emociones ante cualquier situacion que se
presente y mantener una actitud positiva.

2. Asesoria profesional en la reunion que llevé a cabo el Consejo Nacional de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa, en donde se abordaron los temas: Conocimiento del
nombramiento del Director de Servicios Financieros y Técnico-Empresarial en
Funciones y ex oficio Director Ejecutivo del Programa Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa y Delegacion de la Representacion Legal del Programa Nacional para
el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; conocimiento sobre
la demanda penal interpuesta por MAGA en contra de la Cooperativa "SOLUCIONE",
conocimiento de informacién presentada por el Bando de los Trabajadores en calidad
de Fiduciario en seguimiento a lo resuelto por el Consejo Nacional en Resolucion N-R-
21-2024 relacionado a los activos extraordinarios del Fideicomiso "Fondo de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa" oficio GBVF.2024.441/F de fecha
7 de octubre y propuesta de modificaciéon del Manual de Cobros, Recuperacion de
Cartera y Venta de Activos Extraordinarios del Fideicomiso "Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa", segun oficio GBVF.2024.441F de fecha
8 de octubre 2024; Puntos Varios.

3. Asesoria profesional en la reuniéon que se llevé a cabo con la Secretaria Privada,
asesores de Vicepresidencia y autoridades del Ministerio de Economia -MINECO- con
el proposito de coordinar y dar a conocer la informacion que se presentaréa en |os.guatr
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talleres que se estan organizando con las mesas intersectoriales propuestas para la
reestructuracion del Gabinete Especifico de Desarrolio Econémico -GABECO- para el
afio 2025.

Asesoria profesional en la reunién que se llevd a cabo con la Vicepresidencia,
Secretaria Privada y equipo de asesores de Vicepresidencia para informarle sobre la
planificacion de llevar a cabo cuatro talleres en seguimiento a las mesas
intersectoriales propuestas: Mercado Laboral, Desarrollo de Mercados, Naturaleza y
medio ambiente y Dinamizacién del sector productivo para la reestructuraciéon del
Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO- para el afo 2025. Se solicitd
a Vicepresidencia su autorizacion para continuar con las actividades programadas.

Asesoria profesional en la planificacion de talleres que se llevaron a cabo con asesores
de Vicepresidencia, autoridades del Ministerio de Economia y entidades que formaran
parte de las cuatro mesas intersectoriales: Mercado Laboral, Desarrollo de Mercados,
Naturaleza y medio ambiente y Dinamizacién del sector productivo con el objeto de
obtener informacién sobre los programas que tienen a cargo y vincularlos a cada una
de las mesas para iniciar con la elaboracién de la agenda de trabajo para el afo 2025
y presentarla en la sexta reunién ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo
Econémico -GABECO- para el afio 2025.

Asesoria profesional en la reunion que llevé a cabo la mesa técnica de Sostenibilidad
Ambiental que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-
con el objeto de llevar a cabo la actividad de cierre y entrega de reconocimientos a las
285 personas de mas de 56 empresas que participaron en el diplomado que se impartio
en Economia Circular, en seguimiento a la meta establecida en su agenda de trabajo
para el afio 2024.

Asesoria profesional en la reunién “Encuentro de Jévenes para el Desarrollo”, que se
llevé a cabo con el objeto de propiciar un acercamiento con jovenes de diversas
organizaciones de sociedad civil con el fin de darles a conocer el trabajo que realiza la
Vicepresidencia para impulsar el desarrollo de las juventudes desde los diversos
espacios a su cargo, de manera que facilite un didlogo para conocer los comentarios y
perspectivas de los participantes.

Asesoria profesional en la reunién que se llevd a cabo con altas autoridades del
Ministerio de Economia, Ministerio de Finanzas Publicas, Banco de Guatemala,
Secretaria de Planificacion de la Presidencia y Vicepresidencia para dar cumplimiento
a lo establecido en reuniones previas del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico
-GABECO de conformar un grupo de trabajo que estara a cargo de implementar
medidas y acciones sobre el tema del Crecimiento Econémico.

Asesoria profesional en la reunion que llevé a cabo la mesa técnica de Empleo Digno-
CONED que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO- con

el objeto de presentar los avances de la Estrategia de comunicacién sobre la
importancia de la formalidad del empleo y de la seguridad social; Reformulacion de las
recomendaciones de la mesa técnica de Empleo Digno para la validacién y elevarlas a

la Vicepresidencia; Estrategia Nacional de Formalizacion de las unidades econémicas;
Avances de la Politica Nacional de Empleo Digno; La Politica Migratoria y:su. .,
articulacién con los corresponsables de la Mesa Técnica de Empleo Digno- CONED, S

& A

Reestructura dei Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-. <




10. Asesoria profesional en la reunion que se llevd a cabo con personal del equipo de

Comunicacion de Vicepresidencia, Ministerio de Economia y del Banco de Guatemala
para coordinar la logistica de la invitacién que se realizara a los medios de prensa para
llevar a cabo entrevista a las autoridades de las tres entidades posterior a llevar a cabo
la sexta reunion ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-

10. Asesoria profesional en la reunion que se llevé a cabo con la Secretaria Privada,

1.

asesores de Vicepresidencia y autoridades del Ministerio de Economia -MINECO- con
el propdsito de coordinar y dar a conocer la informacién que se presentara en la sexta
reunion ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-.

Asesoria profesional en la sexta reunién ordinaria del Gabinete Especifico de
Desarrollo Econémico -GABECO-, en donde se dieron a conocer los siguientes temas:
Aprobacién de Actas GABECO: Reunién Ordinaria 05-2024 y Reunién Extraordinaria
01-2024; Informe seguimientos varios GABECO: i. Reunion del Grupo de Analisis para
el Crecimiento Econdémico, ii. Programa de becas de inglés; estimaciones de cierre
2024 y perspectivas macroeconémicas 2025; canasta basica y costo de vida; Decreto
Numero 32-2024, Ley de Competencia; Resultados de trabajo de las mesas técnicas:
Comercio Exterior e Interno, Sostenibilidad Ambiental e informe general de cierre,
GABECO %Presentacién y aprobacion de Agenda de Trabajo Anual 2025.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero 17-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en el disefio de las agendas y convocatorias de prensa para las
diferentes actividades de la Vicepresidenta de la Republica. Dichos materiales fueron
compartidos con los diferentes medios de comunicacion.

Asesoria profesional en la publicacién de las diversas notas periodisticas en la pagina web
de la Vicepresidencia de la Republica. Dichas notas corresponden a las actividades
realizadas por la Vicepresidenta de la Republica durante el mes de diciembre.

Asesoria profesional en el disefio de las diferentes publicaciones con el tema: “Agendas de
trabajo de la Vicepresidenta de la Republica en los departamentos de Chiquimula,
Huehuetenango, Alta Verapaz, Chimaltenango y Sacatepéquez”. Estas publicaciones fueron
compartidas en las redes sociales de la Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de publicaciones para compartir en las redes sociales de
la Vicepresidencia con el tema: “PLANEA”. Asimismo, disefio de banners para dichas redes
sociales.

Asesoria profesional en el disefio de una publicacién (tipo carrusel) con el tema: “No toda la
violencia es evidente: Dia de la Eliminacién de la Violencia contra la Mujer”. Para este tema,
también se brindé asesoria en el disefio de una historia para la caja de preguntas de
Instagram: “Hablemos para prevenir la violencia contra la mujer”®, asi como un cintillo con los
nameros de emergencia.

Asesoria profesional en el dlseno de publicaciones (tipo carrusel) para compartir en%gags N
redes sociales de la Vicepresidencia con el tema: “Politica de la Primera Infancia”.




Asesoria profesional en el disefio de la invitacion para el evento “Entrega de la Orden
Vicepresidencial”. También, para dicho evento, asesoria en el disefio del diploma
correspondiente.

Asesoria profesional en el disefio de la publicacién para compartir en las redes sociales de
la Vicepresidencia con el tema: “Recuperacion de la desnutricién en el departamento de
Huehuetenango”.

Asesoria profesional en el disefio de la publicaciéon para compartir en las redes sociales de |
la Vicepresidencia con el tema: “El CONASAN aumenta la atencién a nifios con desnutricion
aguda en el afio 2024”.

Asesoria profesional en el disefio de banners para colocar la ubicacién en las historias de|
redes sociales, para las giras de trabajo en Chiquimula, Huehuetenango, Alta Verapaz,
Chimaltenango y Sacatepéquez.

'Asesoria profesional en el disefio de la publicacién para compartir en las redes sociales de
'la Vicepresidencia con el tema: “Dia Mundial de la Infancia”.

'Asesoria profesional en el disefio de la publicacién para compartir en las redes sociales de
'la Vicepresidencia con el tema: “Dia del Comunicador”.

'Asesoria profesional en el disefio de la publicacion para compartir en las redes sociales de
la Vicepresidencia con el tema: “Dia del Periodista”.

l -
'Asesoria profesional en el disefio de la publicacién para compartir en las redes sociales de
la Vicepresidencia con el tema: “Dia del Médico”.

Asesoria profesional en el disefio de material para uso del personal y de la Institucién.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la RepUblica
Su Despacho

Respetable licenciado Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 66-2024, presento a usted el
informe mensual de las actividades redlizadas durante el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024.

Descripcién_ de Actividades

e Asesoria Técnica en la verificacion del estado actual del DATA CENTER del drea de informdtica de
Vicepresidencia, en donde se realizd un oficio como parte del seguimiento a la implementacién del
proyecto PNUD-SIGOB".

»  Asesoria Técnica y seguimiento a reunién con el Programa de Naciones Unidas para el Desarollo -PNUD-
para revisidon de tema legal del Memordndum del Proyecto PNUD-SIGOB.

e« Asesoria Técnica en la reunidn para la creacion de la estructura y redaccion del “Informe de Visita de
acompafnamiento profesional en el proceso para la implementacién del Plan para el Abordaje Municipal
de la Desnutricidn Aguda”.

e Asesoria Técnica y seguimiento a los cambios redlizados al documento “Programa Oportunidades para
Jbvenes Lideres”.

e Asesoria Técnica en la presentacion del *Programa Oportunidades para Jovenes Lideres™ en el encuentro
de Jovenes para el Desarrollo organizado por Vicepresidencia.

e Asesoria Técnica en reunidn con una organizacion que trabaja con jévenes en Huehuetenango.

e Asesoria Técnica en el evento “Presentacion de Mapas de Pobreza a Nivel Municipal” organizado por la
Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia de la Republica de Guatemala -SEGEPLAN-
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\ Secretario General
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Guatemala, 31 diciembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 11-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en la limpieza de las instalaciones de la |
Vicepresidencia de la Republica.

2. Asesoria técnica en el traslado del personal de Secretaria
General de la Vicepresidencia de la Republica, hacia el
Organismo Judicial.

3. Asesoria técnica en el cambio de tuberias de Diesel a la
camioneta Toyota Prado, que se encuentra al servicio de la
Vicepresidencia de la Republica

4. Asesoria técnica en el traslado del personal de Cocina de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia el Hangar Presidencial.

5. Asesoria técnica en el traslado del personal de Cocina de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia el departamento de

Sacatepéquez.




6. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Unidad de
Compras de la Vicepresidencia de la Republica, hacia Paiz
Naranjo, Libreria Progreso.

7. Asesoria técnica en el traslado de documentos hacia
instituciones gubernamentales como: Ministerio de Finanzas
Plblicas, Ministerio de Economia, Ministerio de Trabajo y
Ministerio de Educacion.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
numero 62-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesorfa profesional al Despacho Superior sobre la concientizacién de los
temas de fidelizacién y estrategias para el desarrollo de un clima laboral
enfocado a la productividad y la eficiencia de personal clave con la

capacitaciéon “Un dia para estrechar lazos y hacer equipo”

e Asesoria profesional a la Direccion de RRHH sobre actividades de
integracién segun programa de habilidades y estrategias para la

optimizacién de la gestidn y el servicio publico.

e Asesoria profesional sobre el desarrollo del contenido del programa de
fidelizacién con su respectiva gufa dirigida al personal de Ia

Vicepresidencia de la Repubilica.




Asesoria profesional sobre el disefio y diagrama de imagenes que inspiren
a la conexién e identificacidén con la pertenencia para la fidelizacién con
Guatemala alusivos a la época como refuerzo a la actividad de

integracion.

Asesoria profesional sobre la guia de juegos interactivos utilizados
durante la capacitacién del personal de la Vicepresidencia de la Republica
sobre el tema habilidades y estrategias. Metodologia constructivista para

la adquisicion del aprendizaje en las capacitaciones.
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Guatemala 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco.
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 48-

2024, presento a usted el informe de actividades correspondientes al periodo del 01 al
31 de diciembre de 2024

e Asesoriatécnica sobre las solicitudes de informacién publica que ingresan
por medio de la pagina web o por escrito a la Vicepresidencia. En atencion
al Decreto Numero 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica.

e Asesoria técnica sobre los archivos enviados por los enlaces de la Unidad
de Informacién Publica, con el objeto de mantener actualizada en la pagina
Web de la institucién, de toda la informacién publica de oficio que manda
la Ley de Acceso a la Informacidn Publica, segiin sus Articulos 10, 11y la
Ley de Presupuesto y revision de lo publicado con el objeto de mantener el
alto cumplimiento.

e Asesoria técnica al Comité de Salud y Seguridad Ocupacional de la
Vicepresidencia en |a revisién del Plan de Salud y Seguridad Ocupacional y
acciones establecidas en la reunién mensual, que establecen las medidas
de prevencién que deben implementarse.

e Asesoria técnica a Secretaria General sobre las acciones de los distintos
Comités de la Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria técnica en la elaboracién del informe de denuncias al Comité de
Etica y atencién a las reuniones programadas del Comité de Etica de la
Vicepresidencia de la Republica.




e Asesorfa técnica sobre la elaboracidn del Informe de Control Interno
Gubernamental, de conformidad con las Normas Generales y Técnicas de
Control Interno Gubernamental.

e Asesoria técnica en la elaboracién de la Resolucién UAIP No.30-2024 en
respuesta a la solicitud de informacién publica, enviada por Celestina Talé
Sapén.
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Guatemala, 31 diciembre 2024
Licenciado
Nery Agusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicio Técnicos nimero (43-2024), presento
a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del mes de diciembre
del afio 2024.

Descripcion de actividades

Apoyo técnico en el montaje del evento realizado en Palacio Nacional en conmemoracion al Dia
internacional de la Mujer donde participd la Vicepresidenta de la Republica y diferentes

funcionarios.

Apoyo técnico en el montaje realizado en Patio la Paz en donde se realizé la reunion en contra

la violencia sexual, donde participo la Vicepresidencia de la Republica.

Apoyo técnico en el montaje del evento realizado en Palacio Nacional donde se realiz6 la 3ra.
reunion extraordinaria del GEDS donde participd la Vicepresidenta de la Republica y diferentes

funcionarios.

Apoyo técnico en el montaje de evento de Condecoracién al Dr. Miguel Francisco Torres Rubin

donde participé la Vicepresidenta y diferentes funcionarios en el Palacio Nacional.

Apoyo técnico en el montaje de cristaleria en Sesion ordinaria SECCATID en donde particip6 la

Vicepresidenta de la Republica.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero

67-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 31 de diciembre de 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

Asesoria técnica en la clasificaciéon de contenidos de informacién que se proporciona a
los diferentes medios de comunicacion durante el mes de diciembre de 2024.

Asesoria técnica en la logistica de actividades de la Direccién de Comunicacién Social
de la Vicepresidencia de la Republica realizadas durante las reuniones y eventos
realizados en el mes de diciembre de 2024

Asesoria técnica en las actividades inherentes de la comunicacién y divulgacion en el
desarrollo de eventos institucionales realizados en el mes de diciembre de 2024.

Asesoria técnica en la cobertura de las actividades publicas de la Vicepresidencia de la
Republica sobre las diferentes acciones y proyectos realizados en el mes de diciembre
de 2024.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la Clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero
58-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024. Las actividades realizadas fueron las
siguientes:

e Asesoria profesional en cuanto al apoyo entre la Secretaria General de la
Vicepresidencia de la Republica y las Secretarias Adscritas a la misma, para dar
alcance a los temas asignados: dando seguimiento al cumplimiento de los
Acuerdos Gubernativos que dieron vida a los Gabinetes (GEDS y GABECO) por
medio de actualizacién de los semaforos de actividades y los resultados
presentados en los Ultimos gabinetes del ano, realizados en el mes de
diciembre.

e Asesoria profesional para la sistematizaciéon de la informacién relacionada a
temas administrativos que estan asignados a la Secretaria General: elaborando
informes de las visitas de campo en acompafiamiento a la implementacién del
“Plan interinstitucional de abordaje de la Desnutricion Aguda”, dicho plan fue
aprobado en CONASAN. En esas visitas de campo se logré obtener informacién
sobre logros, desafios y oportunidades de mejora para la correcta
implementacién de plan mencionado. Las visitas fueron a los municipios
priorizados de los departamentos de Huehuetenango y San Marcos.

e Asesoria profesional en el seguimiento de las gestiones que se realizan ante la
Secretaria General de la Vicepresidencia de la RepUblica: en actualizacién de los
resultados de Consejos y Comisiones que preside la Vicepresidencia de la
Republica, dichas reuniones de Consejos se realizaron en el mes de diciembre.

e Asesoria profesional en la elaboracion de diferentes documentos que se
generan en la Secretaria General: elaborando oficios de reprogramacién de las
ultimas visitas de campo a SESAN, oficio de reprogramacion de las reumon@g‘\m‘tﬁ’*f(\\
bilaterales virtuales con los jefes de financiero para las instituciones que tle'nfeﬁ SR
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baja ejecucién del POASAN, quienes estaban pendientes de presentar, siendo
ellos MINEDUC y MIDES, posteriormente, se llevaron a cabo dichas reuniones.
Asesoria Profesional en seguimiento del programa de Oportunidades para
Jévenes Lideres, se llevd a cabo el “Encuentro de Jovenes” en el Palacio
Nacional, donde se dio acompafiamiento en la presentacién de los programas
para jévenes que lidera la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria Profesional en seguimiento del programa de Oportunidades para
Jévenes Lideres, en la busqueda del socio implementador junto con los actores
principales.

Asesorfa profesional para elaboracion de informes indicando las
oportunidades de mejora y fortalezas de las COMUSANES visitadas en los
departamentos de Huehuetenango y San Marcos, en la implementacién del
plan para la atencién de la desnutricién aguda antes mencionado.

Asesorfa Profesional en la elaboracion de itinerarios y rutas de las visitas de
campo.

Asesoria Profesional en la elaboracion de la agenda de la visita de la Sefiora
Vicepresidente a las CODESAN de Chimaltenango de diciembre.

Asesoria profesional en acudir a la invitacién del Simposio de SESAN, donde se
presentd: evidencia sobre situacién de seguridad Alimentaria y nutricional en
Guatemala y propuesta del plan de lucha contra la Malnutricién.

Asesoria profesional en seguimiento a los bancos de leche en Guatemala,
participando de reunién con los encargados del tema del Ministerio de Salud
(MSPAS) y UNICEF, con la finalidad de buscar apoyo entre MSPAS vy
Cooperantes.

Sin otro particular, me despido atentamente,
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Agusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero

54-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria técnica en la gestién de eventos y apoyo en coordinacion
integral de la logistica de los eventos realizados entre el 1 y el 31 de
diciembre, asegurando una planificacién estratégica que optimiz6
tiempo y recursos. Este trabajo garantizé el desarrollo eficiente de
actividades con la participacién de las Autoridades de la
Vicepresidencia de |la Republica.

e Asesoria técnica en la recepcion de informacién de los eventos en
donde participaron las autoridades de la Vicepresidencia de la
Republica. Este proceso facilité un flujo de informacién preciso y
estratégico, alineando mensajes clave con los objetivos
comunicacionales de las autoridades.

e Asesoria técnica en la redaccién de textos para las redes sociales

de la Vicepresidencia de la Republica. Los textos elaborados
|  fortalecieron el vinculo con las audiencias y posicionaron temas
prioritarios en el ambito politico y social, maximizando el impacto de
la comunicacioén institucional.




¢ Asesoria técnica en el monitoreo de redes sociales de la Vicepresidencia
de la Republica, identificando tendencias y areas de mejora para fortalecer
la estrategia de comunicacién. Los ajustes realizados a partir de esta

informacién impulsaron un mayor acercamiento entre la Vicepresidencia y
la ciudadania.

e Asesoria técnica en la revisién del material grafico realizado para las redes
sociales de la Vicepresidencia de la Republica, asegurando que reflejara
los ejes prioritarios de trabajo. El material realizado y publicado permiti6
reforzar los mensajes institucionales y maximizar el alcance e impacto en
las plataformas digitales.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 61-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31

de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional al Despacho Superior sobre el Acuerdo Gubernativo 200-2024, que
I crea el gabinete de Derechos Humanos con el objetivo de analizar la viabilidad y como

hacer mas eficiente dicho espacio de coordinacién.

2. Asesoria profesional al Despacho Superior sobre la prevencién de la violencia sexual,
explotacion y trata de personas, en el marco de la Reunién de la Coalicién Regional
Contra la Trata de Personas y el Trafico llicito de Migrantes (CORETT) como el espacio

regional para abordar la problematica.

3. Asesoria profesional al Despacho Superior sobre el Plan Interinstititucional Municipal y
los 28 municipios priorizados por la CONASAN con el objetivo de combatir la

desnutricion infantil




4. Asesoria profesional en diferentes reuniones de trabajo con los demds asesores del
Despacho superior de la vicepresidencia de la Republica para el abordaje de los temas

que se coordinan desde la institucién.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Banquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 63-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 1 al 31 de diciembre del
aho 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria técnica en la gestion de diferentes solicitudes
que ingresaron a la Vicepresidencia de la Republica
durante el mes de diciembre.

e Apoyo técnico en la recepcidon de documentos que
ingresaron a la Direccion del despacho Superior durante
el mes de diciembre.

e Apoyo técnico en la realizacién de diferentes notas de
excusas que se realizan desde la Direccion del
Despacho Superior.

e Apoyo técnico en la organizacién y gestion de oficios,
realizando las solicitudes correspondientes a las
distintas secretarias: privada, particular y general, de/sget
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e Asesoria técnica en la sistematizaciéon de los diferentes
documentos que ingresaron en la Direccién del
Despacho Superior durante el mes diciembre.

e Apoyo técnico en la recepcion de llamadas telefonicas,
brindando seguimiento a las solicitudes que ingresaron
a la Vicepresidencia de la Republica en el mes de
diciembre.

It

Jessicé Mictﬁeﬂ}e Lima DIRECTORA DEL DESPACHO SUPERIOR
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nUmero

09-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el mes de diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Direccion
Financiera de la Vicepresidencia de la Republica hacia
SECCATID

2. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Direccion de
Comunicacién Social de la Vicepresidencia de la Republica hacia
el departamento de Antigua Guatemala.

3. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Vicepresidencia
de la Republica hacia el departamento de Chiquimula.

4. Asesoria técnica en el traslado del personal de Secretaria Privada
de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Hangar
Presidencial.

5. Asesoria técnica en el traslado del personal de Secretaria Privada
de la Vicepresidencia la Republica hacia el Ministerio de la
Defensa.




6. Asesoria técnica en el traslado de documentos hacia diferentes
entidades Pudblicas como SVET, Congreso de la Republica y
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.
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Eduardo Garcla
Encargado interino de Servicios
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Vicepresidencia de la Repdbiice
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024
Doctor
Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptublica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
En cumplimiento a la clausula quinta del contrato administrativo namero 15-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional a personal de la Vicepresidencia, relacionado a la parte
administrativa y sus recomendaciones.

e Asesoria profesional con directores de compras, almacén y auditoria, en
explicacién de procedimientos de diversos expedientes a cargo de cada
jefatura.

e Asesoria profesional, en reunién de trabajo con funcionarios del Ministerio
de Relaciones Exteriores, sobre analisis de expedientes de indole laboral en
contra de Plan Trifinio, y sus posibles escenarios ante los tribunales de
trabajo..

» Asesoria profesional, a la Comisién Trinacional del Plan Trifinio, otorgada al
Licenciado Mauricio Motta, relativa a sentencias y demandas laborales, ante
los Tribunales de Trabajo; asimismo analisis de la opinion de Secretaria
General Sistema de la Integracion Centro Americana (SG-SICA).

e Asesoria profesional, a personal relacionada a la obtencion de Donaciones
de indole nacional.

¢ Asesoria Profesional en la participacion de la mesa de trabajo de la ley de
movilidad y seguridad vial, ante el Congreso de la RepUblica de Guatemala.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la RepuUblica

Su Despacho

Responsable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 65-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 31 de diciembre del afo 2024.

Descripcion de Actividades

» Asesoria Profesional para dar seguimiento a las Estrategias de Comunicacién
conforme a los cambios solicitados.

e Asesoria Profesional para dar seguimiento final a la Memoria de Labores 2024.

e Asesoria Profesional para dar seguimiento al fema de Comunicacion Institucional

en fotografia.

e Asesoria Profesional para dar seguimiento al Monitoreo de Medios y verificar que
se realizaron los cambios sugeridos.
s Asesoria Profesional conforme al desarrollo de la agenda de diciembre en temas

de comunicacién social.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 55-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 31 de diciembre de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a la
realizacién de la Cuarta Reunion Extraordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social -GEDS-

2. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala para la
revisidn del Plan para la Prevencion y Erradicacion del Trabajo Infantil y Adolescencia
Trabajadora del Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

3. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala para la
revision y observaciones a la campafia de comunicacién para la prevencion del trabajo
infantil relacionado con la Pirotecnia.

4. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala para
desarrollar el proceso de dictamen Juridico previo a la aprobacidn de la Politica Publica
sobre Juventud.

5. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala para la
realizacién del Primer Encuentro con Organizaciones Juveniles con sede en la Ciudad de
Guatemala.

6. Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica para reunién de coordinacign .

vk o~

. . : . . ".»c}\‘\,, 4
previa al desarrollo de la Sexta Reunién Extraordinaria del Gabinete Especffico~de .
Desarrollo Social. HS s :




7. Asesoria profesional a la Vicepresidenta de la Republica para el Desarrollo de la Sexta
Reunién Ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrolio Social GEDS.

8. Asesoria Profesional a la Vicepresidenta de la Republica para el analisis y observaciones
del Plan Nacional para la Prevencion de Embarazos en Adolescentes.

9. Asesoria Profesional a la Vicepresidenta de la Republica para el andlisis y observaciones
a la propuesta de reestructuracion de las mesas tematicas del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

10. Asesoria profesional a la Vicepresidenta de la Republica para la consolidacion de buenas
practicas relacionadas con el equipo de trabajo de la Secretaria Privada.

11. Asesoria profesional a la Vicepresidenta de la Republica durante el desarrollo de la
reunion ordinaria de la Mesa de Primera Infancia coordinada por el Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social en el marco del Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

12. Asesoria profesional a la Vicepresidenta de la Republica para la coordinacién con el
Ministerio de Desarrollo Social para las acciones que deben ejecutarse y proyectarse en
el marco del Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

13. Asesoria Profesional a la Vicepresidenta de la Republica para el seguimiento al proceso
de fortalecimiento de las mesas tematicas del Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

Sin otro particular me suscribo de usted. Atentamente.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho.

Respetable Licenciado Franco
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 64-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 1 al 31 de diciembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria técnica en la planificacion estratégica de piezas comunicacionales,
disefiadas para maximizar la visibilidad y el impacto del trabajo realizado.
Identificando los objetivos clave, analisis de datos de las redes sociales y la
creacion de contenidos atractivos comuniquen de manera clara los logros y
resultados alcanzados de la Vicepresidencia de la Republica, en el mes de
diciembre de 2024.

e Asesoria técnica en la sistematizacion de las diferentes actividades que
realiza la Vicepresidencia de la Republica, recopilando, organizando y
estructurando la informacién para la generacion de piezas
comunicacionales. Con el objetivo de reforzar y complementar los avances
de la labor realizada, asi como afianzar la presencia digital.

e Asesoria técnica en la planificacion de contenidos audiovisuales y escritos
para su publicacion en las redes oficiales de la Vicepresidencia de la
Republica durante diciembre.

e Asesoria técnica en grabacién y edicién de material audiovisual en diferentes
formatos para su publicacion en las diferentes redes sociales de la
Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria técnica en la grabacién de los diferentes eventos para el archivo
audiovisual.

e Asesoria técnica en la edicidn del material audiovisual de los diferengg,sé b
f:Q, CAPRL o \,
PO

eventos de la Vicepresidencia de la Republica.




e Asesoria técnica en la creacion de piezas, desde la conceptualizacion y la
redaccion de mensajes estratégicos, adaptados a las caracteristicas y
demandas de cada plataforma digital. Destinados a su publicacion en las
diferentes redes oficiales de la Vicepresidencia de la Republica durante el
mes de diciembre,

Lucia José Ralén Juarez
Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos Numero 40-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 31 de diciembre del afio 2024:

L Descripcion de actividades

° Aboyo técnico en la recepcion de los diferentes documentos que ingresan al
Despacho Superior del mes de diciembre.
e Apoyo técnico en la clasificacién de todos los documentos administrativos
que ingresan al Despacho Superior del mes de diciembre.
e Apoyo técnico al Despacho superior en la elaboracién de documentos

oficiales del mes de diciembre.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la recepcién de llamadas y efectuar
llamadas telefdnicas oficiales del mes de diciembre.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la recepcion y envio de diferentes
correos electrénicos oficiales del mes de diciembre.

' Apoyo técnico en el seguimiento de los documentos enviados a las diferentes

instituciones de organismo ejecutivo, asi como a las diferentes instituciones

no gubernamentales del mes de diciembre.
e Apoyo técnico en el archivo de documentos administrativos recibidos en

Despacho Superior del mes de diciembre.

ANA-PEREIRA
\ - Vo.Bo.

Secr@{ario General /



31 de diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 56-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 31 de diciembre del afic 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ‘

' Asesoria Profesional en el andlisis de los informes del Comité de Etica y
Comité de Datos abiertos para evaluar los avances y reuniones que han tenido
a la fecha.

Asesoria Profesional en el analisis y revision del Plan Piloto de Secretaria
General de implementacion y avance de Direccién de Informatica para el |
comienzo del proyecto del Sistema de Archivo Digital -VICEDOC-.

Asesoria Profesional en el analisis final de la Iniciativa Spotlight 2.0 La
Iniciativa coloca la eliminacién de la violencia contra las nifias, adolescentes y
mujeres impulsado por la Organizacion de las Naciones Unidas,
Vicepresidencia, secretarias adjuntas a la Vicepresidencia, Ministerios y
Sociedad Civil. -

Asesoria profesional en el seguimiento a la implementaciéon del Sistema de
Archivo Digital -VICEDOC-, en el cual se realiza la capacitacion por parte de
la Direccién de Informatica para el personal que sera el encargado de la
realizacion de digitalizacion de la documentacion de la Vicepresidencia de la
Republica.

Asesoria Profesional en el inicio del plan piloto en Secretaria General para el
proyecto del Sistema de implementacién de Archivo Digital-VICEDOC- para la
digitalizacion de la documentacién y funcionamiento de la plataforma y manejo
de documentacion en la plataforma.

"Asesoria Profesional en el seguimiento de las correcciones y modificaciones |
del manual de Salud y Seguridad Ocupacional del Comité de Salud.y |
Seguridad Institucional. , el




Asesoria Profesional en el andlisis del Decreto 114-97, Acuerdo Gubernativo
32-2020, Acuerdo Gubernativo 41-2024, Acuerdo Gubernativo 11-2019,
Acuerdo Gubernativo 12-2019, Acuerdo Gubernativo 25-2024, Acuerdo
Gubernativo 26-2024 de Secretaria Privada para la presentacion de agenda

vicepresidencial.

Asesoria Profesional en la reunion del avance, cumplimiento y resultados
obtenidos del Plan Piloto del Sistema de Archivo Digital -VICEDOC- con
Secretaria General y el Director de Informatica.

Asesoria Profesional en el Comité Temporal de Unidad de Género de la
Vicepresidencia para ver avances, las reuniones que se han llevado a cabo,
revision de actas, y solicitud de hojas moviles.
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Doctor

Guatemala, 31 de diciembre 2024

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero (69-
2024), presento a usted elinforme mensual de las actividades realizadas durante el periodo del
01 de diciembre al 31 de diciembre del afic 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

»

Asesoria profesional en la reunion ordinaria de CONASAN donde se
presentaron los avances alcanzados en el afio 2024, cédigo QR MSPAS, se
informé ejecucion presupuestaria, objetivofortalecer de MesatécnicaNo8 de
Seguridad Alimentaria, tema verificacidn de datos para disminuir tiempos.

Asesoria profesional durante el PrimerEncuentro de Jévenes Lideres, realizado
en el Palacio Nacional, se tuvo presentacion de las secretarias que tienen que
ver con el tema de Juventud SENACYT, SECCATID, SVET y sus programas, se
tuvo el Espacio para conocer sus inquietudes y peticiones.

Asesoria profesional en la 4ta Reunidn Extraordinaria de GEDS, del Plan de
Prevencidny Erradicacién de todas las formas de Trabajo Infantil y campana
QOjoconlLas Chispasaprobacidénelplanyla campana paraelmesde diciembre
2024.

Asesoria profesional durante la reunién con las Autoridades del Ministerio de
Salud PUblica y Asistencia Social, se abordaron los temas de Implementacion
de dos bancos de leche materna, Red Hospitalaria Nacional, atencién en
Centros de Salud hay algunos que no cuentan con Quimico Bidlogo.

Asesoria profesional en la reunidén con la directora gjecutiva del HospltaL
Roosevelt con el objetivo de analizarla mejora de la atencién de los nifios’ @ara

ver temas relacionados con, servicio de atencidn a los nifios y escuchagnsu.g
necesidades. \4. C 2
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» Asesoriaprofesionalenlareunidén conpersonaldel Ministerio de Salud Publica
y Asistencia Social responsables del area de Bancos de Leche materna donde
se dio a conocer el listado de Hospitales priorizados, para poder su iniciar su
implementacion.

» Asesoria profesional en reunién de CODESAN realizada en Chimaltenango,
con participacién de secretarias privada y particular el objetivo verificar
funcionamiento programas de primera infancia, necesidades para gestionar
manejo de desnutricidén, e implementar programas para la juventud, como
Volvamos al Parque y PLANEA.

N/

Manuel Enrique Fagiani Garcia

Secretario General



Guatemala, 31 de Diciembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero

12-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas por el periodo
del 01 al 31 de Diciembre del 2024:

: DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
|

1) Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Guardia presidencial.

2) Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Museo Ixchel Universidad Francisco Marroquin .

3) Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
' Vicepresidencia, hacia Hangar Presidencia.

4) Asesoria técnica en el traslado del personal de la unidad de compras de la
Vicepresidencia, hacia House and Green.

5) Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia hotel Clarion Suites.

6) Asesoria técnica en el traslado del personal de la direccion de comunicacion
social y protocolo de Vicepresidencia, hacia el departamento de
Huehuetenango.

7) Asesoria técnica en el traslado del personal de la unidad de compras de la
Vicepresidencia, hacia paiz naranjo, supermercado la torre y agrochina.

8) Asesoria técnica en el traslado del personal de la asesoria juridica de la
Vicepresidencia, hacia el Organismo Judicial.




DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

9) Asesoria técnica en el traslado del personal de la direccién financiera de la
Vicepresidencia, hacia el Banco Crédito Hipotecario Nacional.

10)Asesoria técnica en el traslado del personal de la direccién de comunicacion
social y protocolo de la Vicepresidencia, hacia el departamento de
Sacatepéquez.

11)Asesoria técnica en el traslado del personal de la unidad de compras de la
vicepresidencia hacia Imprenta Prima.

12) Asesoria técnica en la limpieza de las instalaciones de la vicepresidencia de
la Republica.

Atentamente,

Vo.Bo.




Guatemala, 31 de diciembre 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 18-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo
del 01 al 31 de diciembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyo técnico en la revisidn de requisiciones de materiales y suministros,
previo a ser entregados a los solicitantes, con el fin que las mismas se
encuentren debidamente elaboradas y que el consumo de los materiales y
suministros sea de forma razonable por parte de las diferentes direcciones y
unidades de la Vicepresidencia de la Repubilica.

Apoyo técnico en la realizacion de solicitud de suministros a la unidad de
compras, para el abastecimiento de bodega de la Unidad de Almacén.

Apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos de la Unidad de Almacén.

Apoyo técnico en la verificacién de suministros con fechas de vencimiento de
materiales y suministros al recibirlos del proveedor y al entregarlos al
solicitante.

Apoyo técnico en la verificacidn y actualizacion de tarjetas Kardex de almacén,

para facilitar su revision y fiscalizacion de la UDAI, otros entes fiscalizadores.

Apoyo técnico en la realizacién de inventario fisico dentro de la bodega de’lah
i
Unidad de Almacén.




e Apoyo técnico en la verificacién en el control de consumo del uso de
resmas de papel, para las distintas fotocopiadoras ubicadas en la
Vicepresidencia de |la Republica.

KONICA (Compras)
KONICA ( Financiero)
KONICA (Secretaria General)

e Apoyd técnico en la reorganizacion del area de bodega, etiquetado de tarimas,
sefializacion. Con el objetivo de un mayor control y seguridad.




